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ABACUS propose régulièrement des cours depuis 1988. Chaque année ont
lieu plus de 270 cours à Berne, Saint-Gall et Lausanne, dans lesquels sont
formés plus de 2’000 participants. Jusqu'à ce jour, plus de 40’000 personnes
ont été accueillies dans notre programme de formations.

Le succès que remporte notre offre de cours prouve que le besoin de
formation continue sur les produits ABACUS est bien présent. En se basant
sur notre expérience de l’année dernière, nous avons adapté l’offre aux
demandes qui nous ont le plus souvent été soumises.

Les cours sont organisés en fonction des demandes. Dans le but d’être le plus réactif
possible, nous enregistrons votre demande et organisons un cours dès que le
nombre minimum de 4 participants est atteint.

Les cours ont lieu dans notre succursale de Lausanne et sont donnés par nos consul-
tants du support français. La version des programmes utilisée est toujours la version
la plus actuelle. Les cours sont régulièrement publiés dans le magazine PAGES.
N'hésitez pas à nous contacter pour tout renseignement complémentaire ou pour la
mise en place d’un plan de formation personnalisé. 

Renseignements et lieu des cours
ABACUS Research SA
Secrétariat des cours
En Budron H14
1052 Mont-sur-Lausanne
Tél. 021 654 25 25
Fax 021 654 25 20
contact@abacus.ch

PROGRAM
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Conditions
Afin de réussir avec succès les cours proposés, les participants doivent avoir les
connaissances de base de la branche enseignée. Les participants doivent aussi
disposer de connaissances informatiques de base.

Si les conditions exigées ne sont pas remplies, la réalisation de l’objectif du
cours ne peut pas être garantie.

Inscription
Les cours sont organisés sur demande. Pour nous permettre de mettre rapidement
en place la cession de cours qui vous intéresse, nous vous remercions de procéder de
la manière suivante :

> Envoyer votre intention de participation et le nom du cours concerné par mail à
kurse@abacus.ch ou par courrier à notre secrétariat.

> Lorsque le minimum requis de 4 participants est atteint, nous fixons rapidement
une date et vous la communiquons.

> Vous pourrez alors valider votre inscription selon vos disponibilités.

Annulation
En cas d’empêchement, l’annulation de votre inscription est obligatoire. Vous
pouvez l’annoncer par écrit (lettre, fax, mail) 15 jours avant le début du cours sans
conséquences de frais. Les annulations effectuées dans de plus courts délais sont
réglementées de la manière suivante :

Délai d’annulation Frais
15 jours ou plus Aucun
14 jours avant le début du cours 50 % du montant facturé
7 jours avant le début du cours 100 % du montant facturé
Absence au cours 100 % du montant facturé

Un remplaçant peut être proposé sans frais supplémentaires.
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COFI

Connaissances préalables:
Les participant(e)s disposent de connaissances fondamentales
en comptabilité.

C O U R S  D ’ A P P L I C A T I O N
C O M P T A B I L I T É  F I N A N C I È R E

Dans ce cours, vous apprendrez à travailler de façon
efficiente dans la Comptabilité financière. L’accent sera
mis sur la saisie des données (écritures) et leur extrait.
De plus, vous apprendrez comment adapter facilement
les données de base (plan comptable, TVA) importantes
pour les écritures.

Contenu du cours:
> Bases de la maintenance des données de base

- Ouverture d’un mandant (avec reprise des données 
de base)

- Plan comptable
- Codes TVA

> Imputer avec différentes variantes d’écriture
- Ecriture normale
- Ecriture de clôture
- Ecriture collective

> Corriger, extourner des écritures
> Possibilités d’extraits

- Journal
- Extrait de compte
- Bilan / Compte de résultat
- TVA

But du cours:
Les participants au cours
> sont en mesure d’ouvrir seuls les données de base 

(comptes, codes TVA) ou de les adapter,
> connaissent les possibilités dans les masques d’écriture 

et peuvent les utiliser de façon efficiente,
> savent utiliser les extraits de façon optimale et connaissent

leurs possibilités,
> connaissent l’étendue et l’ordre de la clôture annuelle 

(également avec comptabilités auxiliaires).

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne 
hors TVA
Repas inclus
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Le cours “Options I” s’adresse aux personnes qui utili-
sent les options telles que ratios, budgétisation, mon-
naies étrangères, compensation, interfaces et sections
de frais.

Contenu du cours:
> Option “Indicateurs”: définition d’indicateurs pour la

Comptabilité financière et Comptabilité analytique avec
intégration Excel

> Possibilités de l’option “budgétisation” (p ex. intégration
Excel)

> Manipulation aisée des monnaies étrangères,
compensation de change incluse

> Étendue des fonctions de l’option “sections de frais”
> Structure des interfaces (ASCII / XML)
> Utilisation de l’option “compensation”

But du cours:
Les participants peuvent utiliser de façon optimale les
fonctions / options suivantes:
> Indicateurs
> Budgétisation
> Monnaies étrangères
> Sections de frais
> Interfaces
> Compensation

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne 
hors TVA 
Repas inclus

COFI
C O U R S  D ’ A P P L I C A T I O N  C O M P T A B I L I T É
F I N A N C I È R E  –  O P T I O N S

Conditions préalables:
Les participants doivent disposer de connaissances élémen-
taires de la Comptabilité financière ABACUS.
Une participation préalable au cours de base de la Compta-
bilité financière est conseillée.
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DEBI
Le cours d’application “Comptabilité des débiteurs”
comporte la saisie correcte des bases de clients, ainsi
que les opérations les plus importantes (factures, notes
de crédit, paiements et paiements groupés). De plus,
vous créerez et traiterez une proposition de rappels. 

Contenu du cours:
> Ouverture des données de base clients
> Saisie de divers clients
> Saisie et rectification des documents (factures et notes de

crédit)
> Saisie et rectification des paiements (paiements individuels

ou collectifs, factures, paiements BVR)
> Rappels:

- Création et traitement d’une proposition de rappels
- Edition des rappels

> Divers extraits

But du cours:
Les participants au cours
> peuvent correctement saisir et rectifier des bases clients,

des documents et de paiements,
> connaissent les possibilités fondamentales des propositions

de rappels,
> connaissent la comptabilisation des documents et des

paiements dans la comptabilité financière.

Indication:
Vous apprendrez l’installation de l’ensemble des rappels, ainsi
que la définition des formulaires de rappel dans le cours
“Customizing Comptabilité débiteurs”.

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne 
hors TVA
Repas inclus

Connaissances préalables:
Les participants au cours doivent avoir des notions fondamen-
tales de Comptabilité des débiteurs.

C O U R S  D ’ A P P L I C A T I O N  
C O M P T A B I L I T É  D E S  D É B I T E U R S



DEBI
C O U R S  D ’ A P P L I C A T I O N  C O M P T A B I L I T É
D E S  D É B I T E U R S  –  C U S T O M I Z I N G

Dans le cours Customizing dans la Comptabilité des
débiteurs vous apprendrez à paramétrer de façon opti-
male les données de base, afin de pouvoir optimiser
votre travail quotidien.
Afin de montrer de façon concrète les influences des
diverses possibilités de paramétrage, un mandant prati-
que sera créé et étoffé.

Contenu du cours:
> Définition des informations mandant
> Définition des données de base entreprise
> Création des genres de documents et de paiements
> Paramétrage des traitements de rappel
> Définition de la procédure BVR

But du cours:
Les participants au cours
> connaissent les répercussions des paramètres,
> peuvent adapter les données de base aux exigences de leur

entreprise,
> connaissent les possibilités d’utilisation des genres de

documents et de paiements,
> peuvent simplifier les procédures du traitement de rappel.

15

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne 
hors TVA
Repas inclus

Connaissances préalables:
Les participants disposent des connaissances de base en
comptabilité des créanciers.
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Connaissances préalables:
Les participants doivent avoir des connaissances de base de la
Comptabilité des débiteurs ABACUS. Une participation pré-
alable au cours de base ou des connaissances identiques sont
la condition pour la réussite du cours Customizing Comp-
tabilité des débiteurs.
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CREDI
C O U R S  D ’ A P P L I C A T I O N
C O M P T A B I L I T É  D E S  C R É A N C I E R S

Le cours de base “Comptabilité des créanciers” com-
prend l’ouverture optimale des bases de fournisseurs
avec les relations bancaires importantes, ainsi que la sai-
sie correcte des divers documents (factures, notes de cré-
dit, etc.). Un autre point important est la proposition de
virement automatique, avec les diverses possibilités de
traitement, ainsi que la création de paiements (DTA,
OPAE, ordres de bonification bancaires ou postaux).

Contenu du cours:
> Ouverture des données de base fournisseurs
> Saisie de divers fournisseurs avec les relations bancaires
> Saisie et rectification de documents
> Préparation et traitement de proposition de virement

automatique
> Établissement des documents de paiement
> Possibilités d’extraits dans la Comptabilité des créanciers et

financière

But du cours:
Les participants au cours
> peuvent correctement saisir et rectifier des bases de 

fournisseurs et des documents,
> connaissent les possibilités fondamentales de la propo-

sition de virement automatique,
> peuvent créer des paiements (DTA, OPAE, etc. ...),
> connaissent les possibilités d’extrait des documents et 

paiements.

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne 
hors TVA
Repas inclus

Connaissances préalables:
Les participants au cours doivent avoir des notions fondamen-
tales de Comptabilité des créanciers.



CREDI
C O U R S  D ’ A P P L I C A T I O N  C O M P T A B I L I T É
D E S  C R É A N C I E R S  –  C U S T O M I Z I N G

Dans le cours Customizing dans la Comptabilité des
créanciers vous apprendrez à paramétrer de façon opti-
male les données de base, afin de pouvoir optimiser
votre travail quotidien.
Afin de montrer de façon concrète les influences des
diverses possibilités de paramétrage, un mandant prati-
que sera créé et étoffé.

Contenu du cours:
> Définition des informations mandant
> Définition des données de base entreprise
> Création des genres de documents et de paiements
> Installation du contrôle des visas

But du cours:
Les participants au cours
> connaissent les répercussions des paramètres,
> peuvent adapter les données de base aux exigences de 

leur entreprise,
> connaissent les possibilités d’utilisation des genres de

documents et de paiements,
> peuvent simplifier les procédures avec contrôle de visas.

15

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne 
hors TVA
Repas inclus

Connaissances préalables:
Les participants disposent des connaissances de base en
comptabilité des créanciers.
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SALAIRES
C O U R S  D ’ A P P L I C A T I O N
C O M P T A B I L I T É  D E S  S A L A I R E S

Dans le cours de base de la “Comptabilité des salaires”,
vous apprenez à connaître le déroulement global du
traitement des salaires, afin de pouvoir effectuer vos
travaux quotidiens de façon efficiente.

Contenu du cours:
> Saisie des données de base du personnel et adaptation des

champs de base
> Traitement complet des salaires (de la présaisie à 

l’imputation COFI)
> Possibilités de correction lors du traitement des salaires
> Introduction aux journaux et extraits nationaux
> Traitement des programmes de clôture
> Trucs et astuces généraux pour la Comptabilité des salaires

But du cours:
Les participants au cours
> peuvent saisir les données de base du personnel et

procéder à des modifications,
> connaissent le traitement correct des salaires de tous les

employés,
> connaissent les différents extraits,
> sont en mesure de faire seuls la clôture annuelle,
> connaissent les possibilités facilitant l’utilisation de la

Comptabilité des salaires.

Indication:
Les particularités des branches Construction et Gastronomie,
ainsi que des Communes, ne peuvent être traitées dans ce
cours.

Durée du cours:
2 jours,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 1’120.–
par personne 
hors TVA
Repas inclus

Connaissances préalables:
Les utilisateurs ont des connaissances fondamentales en
Comptabilité des salaires.



Connaissances préalables:
Les participants disposent de connaissances élémentaires de
la Comptabilité des salaires ABACUS. Il est conseillé d’avoir
suivi le cours de base de la Comptabilité des salaires ou 
d’avoir une expérience du programme de plusieurs mois.

SALAIRES
C O U R S  D ’ A P P L I C A T I O N  
C O M P O S A N T S  D E  S A L A I R E

Le cours “Composants de salaire” s’adresse aux utilisa-
teurs expérimentés de la Comptabilité des salaires
ABACUS, qui souhaitent approfondir leurs connaissan-
ces dans les domaines de définition des composants de
salaire, des bases et des tables.
Un partie importante de ce cours est l’imputation COFI
et la répartition des sections de frais.

Contenu du cours:
> Définition de différents composants de salaire avec

conditions et tables
> Définition de nouvelles bases
> Définition de nouvelles tables
> Définition de la recalculation
> Comptabilisation des données salariales dans la

Comptabilité financière, réparties par entreprise, groupe
d’imputations COFI, service, employé ou divisions.

> Répartition des données salariales sur les sections / centres
de frais

But du cours:
Les participants au cours
> peuvent adapter, de manière optimale, les multiples

possibilités de définition des composants ABACUS aux
besoins de l’entreprise,

> peuvent définir leurs propres bases et modifier des bases
existantes,

> peuvent créer leurs propres tables,
> connaissent la matrice d’imputation COFI et peuvent

adapter l’imputation COFI aux besoins de l’entreprise,
> peuvent créer correctement la matrice des sections de frais.

Durée du cours:
2 jours,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 1’120.–
par personne 
hors TVA
Repas inclus
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BASE
G E S T I O N  D E S  C O M M A N D E S
D O N N É E S  D E  B A S E

Ce cours constitue une base optimale pour aborder la
Gestion des commandes et ses fonctionnalités. Celles-ci
seront approfondies avec la saisie et la gestion des don-
nées de base dans la Gestion des commandes. Ce cours 
s’adresse avant tout aux utilisateurs responsables de la
tenue des données de base telles que produits, lieux de
stock/emplacements, conditions, classifications, four-
nisseurs ou clients.

Contenu du cours:
> Saisie des fournisseurs et clients en mettant l’accent sur les

définitions pour la Gestion des commandes
> Gestion des adresses de livraison et de facturation
> Saisie de lieux de stock/emplacements
> Définition des conditions
> Saisie d’un produit avec des informations importantes

(prix, stock, imputation comptable etc.)
> Saisie et définition de produits à variantes et produits sets
> Utilisation des produits accessoires

But du cours:
Les participants au cours
> connaissent les possibilités de la saisie des différents types

de produits.
> peuvent entièrement saisir un produit avec toutes 

les données nécessaires et importantes, incl. lieux de
stock/emplacements, classifications, prix, rabais et 
imputations comptables.

> connaissent les définitions importantes pour la Gestion
des commandes dans la base des clients et des fournis-
seurs et savent de quelle manière les adresses de livraison
et de facturation sont employées.

Conditions préalables:
Une expérience pratique dans le domaine de la vente est un
avantage.

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne
hors TVA
Repas inclus
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VENTE
G E S T I O N  D E S  C O M M A N D E S
V E N T E  

Ce cours explique les possibilités d’utilisation dans le
domaine de la vente et s’adresse en premier lieu aux
utilisateurs de la Gestion des commandes travaillant au
service des ventes. Les fonctions nécessaires dans les
tâches quotidiennes seront expliquées et employées
dans des exemples. Dans ce cours, l’accent sera mis sur
le traitement des offres, commandes clients et notes de
crédit.

Contenu du cours:
> Saisie et clôture d’offres
> Création de commandes à partir d’offres
> Saisie et modification de commandes clients, reliquats et

notes de crédit
> Saisie de commandes en utilisant la fonction “Enregistrer

sous”
> Définition et possibilités des différents types de factures
> Création de commandes groupées
> Possibilités d’extraits dans MIS (Management Informations

System)
> Fonction de l’archive des commandes

But du cours:
Les participants au cours
> savent créer une offre et connaissent les possibilités lors de

la clôture
> sont en mesure de saisir resp. traiter une commande client

de manière efficace
> connaissent les possibilités d’utilisation des factures

groupées
> sont en mesure d’interpréter correctement les

informations de MIS

Conditions préalables:
Une expérience pratique dans le domaine de la vente est un
avantage. La participation au cours Gestion des commandes
Données de base est expressément conseillée.

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne
hors TVA
Repas inclus
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DESIGN
D E S I G N E R  D E  R A P P O R T S  
( F I R E )

Ce cours s’adresse aux utilisateurs souhaitant adapter
les extraits standards ABACUS existants aux besoins de
leur entreprise.

Contenu du cours:
> Aperçu des possibilités de présentation des extraits dans

les divers programmes d’extraits
> Apprentissage des propriétés de données dans le designer

de rapports
> Adaptation des extraits en fonction des différentes

exigences et des demandes de présentation dans les
diverses applications ABACUS (Comptabilité financière,
des débiteurs, des créanciers et des salaires, ainsi que la
Gestion des adresses)

> Possibilités individuelles de mise en page avec des for-
mules, des conditions, des constantes et des totalisations

But du cours:
Les participants au cours
> sont en mesure d’adapter les extraits existants aux

exigences de l’entreprise, dans chaque application.
> connaissent les propriétés des données et savent les

utiliser.
> connaissent les différentes possibilités de formatage des

champs de base de données, des constantes, des formules
et des champs de sommes.

> connaissent les possibilités d’extraits et de présentation
variées du designer de rapports ABACUS.

Indication:
Dans le designer de rapports, il existe certains croisements
(Layout) avec le contenu des cours Customizing Comptabilité
des débiteurs et AbaView Report Writer.

Conditions préalables:
Connaissances des programmes
ABACUS

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne
hors TVA
Repas inclus



REPORT
A B A R E P O R T
C O U R S  D E  B A S E

AbaReport succède à AbaView Report Writer. Cet outil
est livré avec la version 2011. Le cours de base
AbaReport est une adaptation du cours AbaView
Report Writer. Ce cours s’adresse aux revendeurs
ABACUS et aux utilisateurs expérimentés. À l’aide 
d’exemples et d’exercices pratiques, les fonctions et
possibilités d’AbaReport seront abordées. En plus de
montrer la manipulation correcte, le cours fournit
également un aperçu de la base de données ABACUS.

Contenu du cours:
> Présentation du modèle de relations et de la base de

données (exception: Comptabilité financière), dans la
mesure où cela est nécessaire pour comprendre AbaReport

> Notions fondamentales comme "Relation”, “Expression”,
“Critère”, “1 à plusieurs” ou “Inner join”

> Création d’exemples de rapports avec divers objectifs et
présentations

But du cours:
Les participants au cours
> apprennent à utiliser AbaReport et se familiarisent avec ses

fonctions.
> reçoivent un aperçu des relations de la base de données

ABACUS (exception: Comptabilité financière).
> sont en mesure de satisfaire les besoins de leur entreprise

en matière de création de rapports.
> connaissent les multiples possibilités d’extrait et de présen-

tation d’AbaReport.

Durée du cours:
2 jours,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 1 120.– 
par personne
hors TVA
Repas inclus

Conditions préalables:
Les participants travaillent déjà avec les programmes ABACUS.
Une expérience informatique et la connaissance d’une langue
de programmation sont un plus. L’utilisation de la dernière
version ABACUS est une condition préalable.
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REPORT
A B A R E P O R T  C O U R S  M A S T E R  
E T  D E  M I S E  À  J O U R

Ce cours s’adresse à des utilisateurs expérimentés
d’AbaReport/AbaView, qui souhaitent approfondir leurs
connaissances. En plus des informations concernant la
conversion de rapports AbaView existants au nouveau
format, les participants apprennent à connaître les nou-
velles possibilités d’AbaReport.

Contenu du cours:
Théorie
> Répétition des notions fondamentales apprises dans le

cours de base AbaReport
> Approfondissement de la problématique d’indexation
> Optimisation de rapports, sous-rapports
> Remplacement des fichiers intermédiaires
> Insertion d’un rapport en tant que champ
> Représentation graphique des données

Travaux pratiques
> Exercices avec des relations dans la base de données ABACUS
> Aperçu de la structure de fichiers ABACUS sélectionnés,

dont le contenu doit être traité de manière spéciale lors de
la définition de rapport

> Utilisation de masques de saisie
> Sélections de données en fonction de la date
> Utilisation des sous-rapports
> Rapports à plusieurs niveaux (remplacent les fichiers batch)
> Blocs virtuels, intégration de graphiques

But du cours:
Les participants au cours
> obtiennent des solutions leurs permettant de définir 

de manière autonome les rapports demandés.
> sont capables d’utiliser de manière optimale AbaReport, 

dans son intégralité.
> reconnaissent les relations dans la structure des données

Conditions préalables:
Participation au cours de base AbaView ou AbaReport et
utilisation pratique des connaissances apprises. L’utilisation
de la dernière version ABACUS est une condition préalable.

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne
hors TVA
Repas inclus
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VISION
A B A V I S I O N

Ce cours s’adresse à des personnes qui souhaitent créer
dans Excel des extraits depuis les applications telles
que Cofi, Débi, Crédi, Salaires, Immobilisations. 
Elles apprennent à présenter des rapports et à con-
naître l’accès en ligne à la base de données ABACUS.

Contenu du cours:
> Apprentissage des éléments composant AbaVision
> Procédure de création d’un nouvel extrait
> Définition des lignes et colonnes
> Possibilités de formatage du rapport
> Possibilités des formules de calcul AbaVision
> Extraits à partir des livres auxiliaires

But du cours:
Les participants au cours
> connaissent les possibilités et domaines d’utilisation

d’AbaVision.
> créent de manière autonome des rapports individuels.

Indication:
Le contenu du cours se base en grande partie sur des exem-
ples de la Comptabilité financière.
Les connaissances acquises peuvent sans problème être
employées dans les autres applications.

Conditions préalables:
Connaissances de Microsoft Excel. Il est souhaitable de con-
naître également la Comptabilité financière ou une autre
application ABACUS.

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne
hors TVA
Repas inclus
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NOTIFY T
A B A N O T I F Y

Dans ce cours, vous apprendrez à définir des jobs et à
les déclencher grâce à des triggers base de données et
temps. Vous travaillerez avec les Server-Services impor-
tants pour AbaNotify et verrez leurs fonctions.

Contenu du cours:
> Travail avec le ServiceManager
> Enregistrement et démarrage de divers services
> Élaboration d’exemples de jobs (fonctions) AbaNotify

Envoi d’extraits ABACUS via e-mail
Information en cas de modifications dans la base de
données (p. ex. données de base)
Enregistrement de données ou listes dans les répertoires
souhaités

> Déclenchement de jobs AbaNotify avec des triggers temps
et base de données

> Définition des conditions sur des triggers base de données

But du cours:
Les participants au cours
> apprennent le maniement du ServiceManager.
> acquièrent un savoir de base concernant les paramètres de

base et les possibilités d’AbaNotify.
> définissent des jobs utiles pour leur propre entreprise.

Conditions préalables:
Connaissances de base des programmes ABACUS et de MS
Windows.
Des connaissances d’AbaView et de la base de données
ABACUS sont un avantage.

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne
hors TVA
Repas inclus
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TOOL-KIT
A B A C U S  T O O L - K I T

Dans le cours “ABACUS Tool-Kit”, les utilisateurs appren-
dront à installer et à utiliser correctement les dernières
versions ABACUS. En définissant leurs propres menus,
grâce à la configuration des menus, ils pourront travail-
ler de manière optimale avec les programmes ABACUS.

Contenu du cours:
> Exigences du système
> Propriété de base et option dans ABACUS Explorer
> Définition de catégories, d’utilisateurs et de rôles
> Gestionnaire d’imprimantes ABACUS et définition des

modèles de format
> Création de menus spécifiques à l’utilisateur avec la

configuration des menus
> Bases de la gestion des dossiers ABACUS

But du cours:
Les participants au cours
> définissent des menus spécifiques aux tâches ou aux

utilisateurs,
> saisissent de nouveaux utilisateurs, catégories d’utilisateurs

et rôles avec des droits d’accès,
> définissent eux-mêmes des modèles de format avec le

gestionnaire d’imprimantes ABACUS,
> créent des dossiers centraux et spécifiques aux applications,
> enregistrent des documents dans les dossiers.

Durée du cours:
1 jour,
08h45 - 16h45

Coûts du cours:
CHF 560.–
par personne 
hors TVA
Repas inclus

Connaissances préalables:
Connaissances de base des programmes ABACUS et de
Windows Microsoft.
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