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Einleitung 1

1 Einleitung

1.1 Allgemein

Vor dem Abschluss des Geschéftsjahres treten immer wieder dieselben Fragen rund um die
Applikationen auf:

e Wie wird ein neues Geschéftsjahr ertffnet?
e Welche Listen missen gedruckt und archiviert werden?
e Welche Daten sollen geléscht werden?
e Wann und wie wird ein Geschéftsjahr abgeschlossen?
Diese Dokumentation dient als Leitfaden fir den Jahresabschluss. Die folgenden Erklarungen

beziehen sich auf die 2011er-Version. Fur den Jahresabschluss empfehlen wir die Verwendung
des aktuellen Servicepacks.

1.2 Kalenderjahr/Geschéftsjahr

Die Finanz-, Anlagen-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung fuhren ein oder mehrere Ge-
schaftsjahre, welche dem Kalenderjahr nicht entsprechen missen. Die Lohnbuchhaltung/HR
arbeitet immer mit dem Kalenderjahr und muss somit zwingend am 31.12.xxxx abgeschlossen
werden. Die Auftragsbearbeitung/PPS kennt kein eigentliches Geschéftsjahr und richtet sich
nach den Applikationen Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung.

In der Finanz-, Anlagen-, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung buchen Sie in Geschéftsjahren,
welche zwdlf oder mehr Monate aufweisen. Es kénnen mehrere Geschéftsjahre offen sein. In

allen tbrigen Programmen buchen Sie immer in zwei Kalenderjahren oder 24 Monaten hinter-
einander, ohne dass ein definitiver Jahresabschluss durchgefiihrt werden muss.

1.2.1 Geschafts- oder Kalenderjahr erdffnen

Ein Geschafts- oder Kalenderjahr kann wie folgt eréffnet werden:

Programm Bemerkungen

Auftragsbearbeitung/PPS Es sind keine Geschafts- oder Kalenderjahre zu definieren.
Fakturierung AbaWorX
AbaProject

Service- und Vertragsma-
nagement SVM

Lohnbuchhaltung Im Programm 56 JAHRESABSCHLUSS neues Kalenderjahr er-
offnen. Es kdnnen maximal zwei Kalenderjahre gleichzeitig offen
sein.

Anlagenbuchhaltung Im Programm 56 JAHRESENDPROGRAMM neues Geschéftsjahr

Debitorenbuchhaltung zum Buchen oder Budgetieren eréffnen. Es kdnnen bis zu neun

Kreditorenbuchhaltung Geschaftsjahre parallel gefuhrt werden. Die Eroffnung des Ge-

Finanzbuchhaltung schaftsjahres fur die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung erfolgt

aus der Finanzbuchhaltung

ABACUS Jahresabschluss o’e® Seite 1



Einleitung 1

1.2.2 Daten l6schen

Die Daten werden bei den Jahresendprogrammen nicht automatisch geldscht. Sie missen
selber entscheiden, ob Sie Detaildaten l6schen oder fiir spatere Auswertungen mitfiihren wol-
len.

1.3 Datensicherung

Spezialprogramme |::| Saa$ Administration

AbaTools f:j Diverse Konfigurationen
5 E]i'!k Inca Mail Administration
. @ - }_‘a Servicemanager
Messaging 'ﬁﬂ Spezialprogramme
Korrespondenz E}ﬁ Mandantenprogramme
E-Mail '] Mandant eréffrnen
o Mandant léschen
Kalender

lf’h’ Mandant sichern
lfj’ Mandant zurickladen

: ' AbaTools Mandant Freigeben
Arch!vsuch.e L @ Updateprotokolle

I Y
% Mandant sichern - Mustermandant [7777 - lﬂlﬂlﬂ

Datei Ansicht 7

7 HEEe ABACUS(Vi)

Programm ID oder Mame

e e

¥ DossiersfArchive

Zuriickladen Dateiname der Sicherung
Altes Sicherung... Sicherungsdatei abacus://Out/abac_7777_2010_02.asr
17er Only!

Optionen

Archive und Dossiers mitsichern

[ Zentrale Daten mitsichern (nur mit Support-Lizenz / ABACUS)
ABACUS-Benutzerkonten (Login-Daten) mitsichern
ABACUS-Lizenz mitsichern

[ Passwort
Passwort

Passwort-Bestatigung

Kommentar zur Datensicherung

Kemmentar

ABACUS Lizenz 17

Datensicherung erstellen
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O
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Einleitung 1

Erstellen Sie vor jedem Jahresendprogramm mindestens eine Datensicherung des entspre-
chenden Mandanten. Die Datensicherung wird erstellt, um jederzeit den Zustand vor dem Jah-
resabschluss wieder erstellen zu kénnen. Falls Sie geniigend Speicherkapazitat haben, sichern
Sie auch das Programm mit. Bewahren Sie die originale ABACUS-Programm-CD sicher auf, so
dass Sie im Notfall auch noch in einigen Jahren die richtige Version installieren kénnten, um die
Daten zuriickzuladen.

Die Datensicherung kénnen Sie im Programm MANDANT SICHERN erstellen oder uber Ihr
eigenes Sicherungsprogramm (z.B. Bandsicherung, CD, DVD). Es empfiehlt sich, die Datensi-
cherungen periodisch auf ihre Qualitat zu testen (kdnnen die Daten fehlerfrei zuriickgelesen
werden?).

1.3.1 Netzwerk-Installationen

% Benutzerverwaltung - Mustermandant [7777] s E‘Eﬂ‘
Ansicht -
& SHXE &APEAE AsAcus(vil

Programm [0 oder Mame

ha B Suchtext eingeben

=] B enutzerkategorien

Y
Er- & Root ‘ Aregger Aregger 3

>

Kurzname = |Voller Name = | 1D = [E-Mail

m

& Administration
&5 Buchhaltung
£ Controlling
<8 Kredi

i neueKategorie - 1

Buchhaltung

| Allgemein [ Zugriff | Geschaftsbereiche | Abavision|
? Applikationsspezifischer Zugriff
‘£ Alle Mandanten selektieren / deselektieren: & O

@ Alle Pregrammme selektieren / deselektieren: & o

= Fibu + | Zugriff auf Finanzbuchhaltung Buchhaltung

; Mandanten [-# 14 Pauschal Netto B
O Programme —® 15 Pauschal netto, mehrere

;:‘---I:(ibiSpezmlfunktlonen ~® 16 Pauschal netto

B Kred —® 18 Saldosteuer
5 Lohn i —® 18 Pauschal brutto
T Adre N —® 20 Mittelflussrechnung
- Abea # 27 Pauschal netto =
< HR -® 20 FIEU-0368

i Flig - 30 FIBU-9506

& Anl [-* 87 FIBU-B073 MWST
b — -® 113 Nitzi Pauschal

: Eéﬂj [—® 130 Einlageentsteuerung

 Shop o [~* 135 FIBU-9509 -

Benutzerverwaltung: Mandanten fir Jahresabschluss sperren

Bei Netzwerk-Installationen muss unbedingt darauf geachtet werden, dass wahrend dem Jah-
resabschluss kein weiterer Anwender (User) in diesem Mandant arbeitet. Dazu kann in der
Benutzerverwaltung den Benutzergruppen mit Zugriff auf diesen Mandant dieses Recht fir die
Zeit des Jahresabschlusses weggenommen werden.

1.3.2 Programmunterbruch

Die Jahresendprogramme miussen fehlerfrei und ohne Unterbruch ablaufen. Bei Problemen
miissen Sie unbedingt mit Inrem ABACUS-Betreuer oder der ABACUS-Supportabteilung Kon-
takt aufnehmen.

L ] L ]

o o @
o:o:o.
O
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Einleitung 1

1.3.3 Revision und Aufbewahrungspflicht

Fur Fragen betreffend Revisions- und Aufbewahrungspflicht wenden Sie sich bitte an Ihre Revi-
sionsstelle.

Seite 4
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Einleitung

1.3.4 Reihenfolge der definitiven Jahresendprogramme

Jedes Programm (berpriift, ob das Jahresendprogramm Uberhaupt durchgefiihrt werden kann.
Die Reihenfolge fiur die Durchfiihrung der definitiven Jahresendprogramme sowie die einzelnen
Kontrollen ersehen Sie aus folgender Tabelle:

Programm Kontrolle
1. Service- Alle die abzuschliessende Periode betreffenden, zu fakturierenden
/Vertragsmanagemen | Vertrage und Serviceauftrdge, missen mit den Programmen 211,

t

213, 111 und 1132 via Auftragsbearbeitung oder AbaProject faktu-
riert werden.

2. Auftragsbearbei-
tung/PPS

Auftragsbearbeitung (ABEA):

Alle offenen VK-Auftrdge und EK-Bestellungen, deren Fibu-
Belegdatum innerhalb der abzuschliessenden Periode liegt, mis-
sen abgeschlossen sein.

Alle Bewegungen aus AbaProject, welche mit Fibu-Datum innerhalb
der abzuschliessenden Periode via ABEA fakturiert werden, mus-
sen verarbeitet worden sein.

Alle Druckpendenzen (Batchdruck) mit Fibu-Belegdatum kleiner als
das neue Sperrdatum muissen ausgedruckt sein.

Die Debitoren-, Kreditoren- und Fibu-Schnittstellen miissen verar-
beitet sein.

PPS:

Da samtliche buchhalterisch relevanten Bewegungen (ber die
ABEA laufen, sind innerhalb des PPS keine speziellen Massnah-
men zu treffen.

3. AbaProject

Die Buchungen der Auftragsbearbeitung wie z.B. Materialbezlge
ab Lager missen mittels Programm 15 EXTERNE BEWEGUNGEN
UBERNEHMEN in die Projektrechnung iibertragen sein.

Samtliche Buchungen der abzuschliessenden Periode miissen
mittels Programm 19 VERBUCHEN NACH FIBU/LOHN/ANLAGEN
in die Lohn- und Finanzbuchhaltung/Kostenrechnung sowie Anla-
genbuchhaltung verbucht sein.

Samtliche Bewegungen, die mit Fibu-Datum innerhalb der abzu-
schliessenden Periode abgerechnet werden, missen mittels Pro-
gramm 17 FAKTURIEREN fakturiert und in die Auftragsbearbeitung
oder AbaWorX verbucht sein.

Das Bewerten der angefangenen Arbeiten rlickwirkend per Ende
des Geschéftsjahres ist im Programm 214 UEBERSICHT mdglich.
Die angefangenen Arbeiten im Programm 18 BEWERTEN missen
per Ende Jahr in die Finanzbuchhaltung verbucht sein.. Wird ohne
integrierte Bewertung gearbeitet miissen die Abgrenzungen manu-
ell in die Finanzbuchhaltung verbucht werden.

4. Fakturierung Aba-
WorX

Alle Belege des abzuschliessenden Kalenderjahres missen in die
Debitorenbuchhaltung verbucht sein.

5. Debitoren

Alle Sammelzahlungen innerhalb der abzuschliessenden Periode
missen erledigt (ausgeglichen) sein. Fremdwahrung: OP-
Bewertung gemass den offiziellen Kurstabellen der Eidg. Steuer-
verwaltung respektive Konzernvorgaben vornehmen.

Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres miissen defi-
nitiv abgeschlossen und ausgedruckt sein.

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Debitorensammelkontos in
der Finanzbuchhaltung tbereinstimmen.

ABACUS Jahresabschluss
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1

6. Kreditoren

Wird mit der Visumskontrolle gearbeitet, dirfen keine nicht visierten
Belege in der abzuschliessenden Periode vorhanden sein.

Werden die Belege nicht online in die Fibu verbucht, muss vor dem
Abschluss die Verbuchung durchgefiihrt werden.

Fremdwahrung: OP-Bewertung gemass den offiziellen Kurstabellen
der Eidg. Steuerverwaltung respektive Konzernvorgaben vorneh-
men.

Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres miissen defi-
nitiv abgeschlossen und ausgedruckt sein.

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Kreditorensammelkontos in
der Finanzbuchhaltung tbereinstimmen.

7. Lohnbuchhaltung/HR

Alle Lohnldufe des abzuschliessenden Kalenderjahres miissen
definitiv verarbeitet und in die Fibu verbucht sein.

8. Anlagenbuchhaltung

In allen Buchungskreisen mussen die Abschreibungen der abzu-
schliessenden Periode vollstandig durchgefiihrt sein.

Alle Bewertungsldufe und Bewegungen des abzuschliessenden
Kalenderjahres muissen definitiv verarbeitet und in die Fibu ver-
bucht sein.

9. Kostenrechnung

Der Gemeinkosten- und Kostenstellen-Umlagelauf ist fir alle Perio-
den durchgefiihrt.

10. Finanzbuchhaltung

Die Auftragsbearbeitung, Lohn-, Debitoren-, Kreditoren- und Anla-
genbuchhaltung missen fir die entsprechende Periode definitiv
abgeschlossen sein.

Externe Schnittstellen der Finanzbuchhaltung verarbeitet.
Fremdwahrung: Bewertung der Fremdwahrungskonten gemass den
offiziellen Kurstabellen der Eidg. Steuerverwaltung respektive Kon-
zernvorgaben vornehmen.

Abschlussbuchungen vornehmen.

Samtliche provisorischen Journale, wenn notwendig, ins Hauptbuch
Ubertragen.

Ubertragungsjournale Hilfshiicher, Konsolidierung, Extern, Fremd-
wahrungen, Anlagen, Lohn und Zinsberechung muissen leer sein.
Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres miissen defi-
nitiv abgeschlossen und ausgedruckt oder als PDF gespeichert
sein. Eine allfdllige Jahresabstimmung/Finalisierung der MWST
muss durchgefiihrt sein.

ABACUS Jahresabschluss
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Jahresendverarbeitung Service-/Vertragsmanagement 2

2 Jahresendverarbeitung Service-
/Vertragsmanagement

2.1 Jahresendverarbeitung Service-/Vertragsmanagement

Das Service- und Vertragsmanagement kennt keine eigentliche Jahresendverarbeitung. Jedoch
miissen Vertrags- und Serviceauftrags-Fakturierungen, die die alte Periode betreffen, vor dem
Jahresende durchgefiihrt werden. Danach kann Uber das Setzen des Sperrdatums, eine Erfas-
sung von periodenfremden Vertrdgen und Serviceauftragen verhindert werden.

2.1.1 Vertrage fakturieren

Alle die abzuschliessende Periode betreffenden zu fakturierenden Vertragspositionen missen
via Auftragsbearbeitung fakturiert oder an AbaProject zur Fakturierung Ubergeben werden.

Im Programm 24 VERTRAGSLISTE kann mit der Auswertung "zu fakturierende Vertrage" in
Kombination mit Einschrankung auf die abzuschliessende Periode geprift werden, ob es noch
offene Betrage in der Periode zum Fakturieren gibt. Es ist wichtig, dass auch Anderungen der
"aktuellen Vertragsperiode" nachfakturiert respektive gutgeschrieben werden.

Die Eigentliche Fakturierung kann danach im Programm 213 FAKTURIERUNG mit der gleichen
Periodenselektion durchgefihrt werden.

2.1.2 Serviceauftrage fakturieren

Alle die abzuschliessende Periode betreffenden zu fakturierenden Positionen von Serviceauf-
trAgen mussen via Auftragsbearbeitung fakturiert oder an AbaProject zur Fakturierung Uberge-
ben werden.

Die Fakturierung erfolgt fur die betreffenden Auftrage direkt aus dem Programm 111 SERVI-
CEAUFTRAGE oder falls verwendet tiber das Programm 1131 SERVICEAUFTRAGE NACH-
BEARBEITEN. Im Weiteren muss im Programm 1132 FAKTURIERUNG gepriift werden, ob ggf.
noch offene Sammelfakturierungsantrdge vorhanden sind. Diese miissen ebenfalls fakturiert
werden.

2.1.3 Sperrdatum setzen

Im Programm 621 APPLIKATIONSEINSTELLUNGEN unter "Allgemein — Einstellungen- Allge-
mein — Sperrdatum" sollte das Datum "Erfassung erlaubt von" auf den ersten Tag der neuen
Periode gesetzt werden, damit keine Vertrage und Serviceauftrage in die abgeschlossene Peri-
ode erfasst werden.

ABACUS Jahresabschluss o’e® Seite 7



Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung 3

3 Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

3.1 Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

Die Auftragsbearbeitung kennt keine eigentliche Jahresendverarbeitung. Zwingend erforderlich
ist einzig die Durchfiihrung des Zwischenabschlusses (Prog. 54), durch welchen das sogenann-
te Sperrdatum gesetzt wird. Das Sperrdatum, z.B. 01.01.20xx, stellt sicher, dass aus
ABEA/PPS keine fir die Finanzanwendungen relevanten Belege und Buchungen mit einem
kleineren Datum erzeugt werden kénnen. Vor der Durchfihrung des Zwischenabschlusses sind
folgende Punkte zu beachten:

3.1.1 Auftrage/Projektauftrage

Zwingend mussen alle Auftrage mit Fibu-Datum kleiner dem letzten Datum des abzuschlies-
senden Jahres verarbeitet und abgeschlossen werden.

Alle Bewegungen aus AbaProject, die mit Fibu-Datum innerhalb der abzuschliessenden Perio-
de via ABEA fakturiert werden, missen verarbeitet worden sein. Siehe auch Punkt 3.1.3.

3.1.2 Bestellungen/Projektbestellungen

Zwingend mussen alle Bestellungen mit Fibu-Datum kleiner dem letzten Datum des abzu-
schliessenden Jahres verarbeitet und abgeschlossen werden. D.h. wenn eine Lieferantenbe-
stellung noch in das abzuschliessende Jahr gebucht werden soll, muss diese vor der Durchfih-
rung des Zwischenabschlusses abgeschlossen werden.

3.1.3 Manuelle Lagerbewegungen

Zwingend missen alle manuellen Lagerbewegungen (Lagereingdnge von Lieferanten, Lager-
ausgange an Lieferanten, Lagerausgadnge an Kunden, Lagereingdnge von Kunden) mit Fibu-
Datum kleiner dem letzten Datum des abzuschliessenden Jahres verarbeitet und abgeschlos-
sen werden.

3.1.4 Debitoren-, Kreditoren- und Fibu-Schnittstellen

Alle Schnittstellen von der ABEA zu den Finanzapplikationen miissen nach allen anderen Arbei-
ten, die Auswirkungen auf die Finanzapplikationen haben kénnten, erstellt und Ubertragen wer-
den. In den Programmen 5515 und 5525 FEHLERHAFTE EINTRAGE BEARBEITEN miissen
allfallige fehlerhafte Belege kontrolliert und gegebenenfalls neu verbucht werden.

ABACUS Jahresabschluss Seite 8
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3.1.5 Sperrdatum

54 Zwischenabschluss [7161]

Programm 7
Wy i @
Ausfubren Beenden Hilfe

L1 ) Eintrage ohne Yalutadatum werden nicht berucksichtigt!

.

[ratenauzwahl

Aktuelles Sperrdatum 01.01.2006 Debitoren S perrdatum .01 2004
Meues Spemdatum 31.12.2007 T Ereditaren Sperrdaturm 0.0, 2004

Zwizchenabzchluge Simulieren

=10l x|

A

Sperrdatum setzen

Im Programm 54 ZWISCHENABSCHLUSS muss ein neues Sperrdatum gesetzt werden. Da-
nach kdénnen keine Belege vor dem Sperrdatum in der abgeschlossenen Periode erfasst und in
die Finanzapplikationen verbucht werden. Im Programm 54 kann ein Zwischenabschluss vor-

gangig simuliert werden.

Das Programm 54 ZWISCHENABSCHLUSS durchsucht samtliche nicht abgeschlossenen Be-
wegungsdaten (VK-Auftrage / EK-Bestellungen / Manuelle Lagerbewegungen / Schnittstellen
Debi/Kredi/Fibu) nach dem Fibu-Datum ab. Alle Gbrigen Datumsfelder wie Auftragsdatum, Lie-

ferdatum usw. sind nicht relevant und werden nicht gepruft.

ABACUS Jahresabschluss
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Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung 3

3.1.6 Nummernkreise

351 customizer [7777] N =[]
Datei EBereich Gehezu Extras Hilfe
0
Meu Speichemn Lazchen Liste Drucken K.ategorie Prod. Typ |mport/E sport Beenden
Allgemein Einkauf - Nummernkreise/Belege
erkauf - . . . .
Einfadt Eirkauf | Dokumente | Programme | Aktionsbezeichnungen | Mummernkreise | Lieferantenmahrnungen | D okumente Rahrm 4 | 'I
Bestelwerts Eestellung
Mummermkreise/Belege Bitamatische Nimmervergabs Letzte Bestelnummer
Ablaufsteueung Manuel libersteverbar Erlaubter Murmmernbergich von =
Fontierungzeinstellungen Erhohungsfaktor 1= bis 3000

Statistik einstellungen Sammelbestellung

Enveiterte Tabellen ) ) L .
Kreditoren-Schnittstellenflag HICHT gemass Einzelauftrag ubernehmen
Diverze Belege

M askenset Zuordnung

Ansicht D okumentendruck S esiERETmET

Y ariamtenoptionsn Erhihungsfaktar 1=
e Position Meunummernierung beim Yerschieben
Stammdaten v| Automatizche Mummemvergabe # nach Erhihungzfakbor
Stammdaten_Kunden Erhohungsfaktor 1005 E conanic beim Zusammenschieben, Platz aufteilzn
Stammdaten Lieferanten _ _ »
- beim Zusammenschisben, aufzahlen
Frodultion
IS : _
Hilfs- und Systemprogramme Wariahtenpositiohsnummer
Qualltatssm.herung BT 1=
Cuztomizer
Lizenz: 17, ABACLUS Research | ||Benutzerkateg0rie: Root { Save auf: Rook |A

Nummernkreis festlegen
Sollten die Nummernkreise (z.B. Auftrags-, Bestell- und Rechnungsnummern) Jahreszahlen
enthalten, missen diese neu definiert werden.

Die einzelnen Nummernkreise werden im Programm 51 CUSTOMIZER unter der jeweiligen
Option (Einkauf, Verkauf usw.) bei Nummernkreise/Belege festgelegt.

Sollten sich Anderungen bei Belegnummern der Debitoren- oder der Kreditorenbuchhaltung

ergeben, muss darauf geachtet werden, dass keine manuell erstellten Belege diese Nummern-
kreise Uberschneiden.

3.1.7 Auswertungen

Gehort zu lhrem Reportingsystem auch der Stand der offenen Auftrdge (Auftragspendenzen,
Ruckstande), sollten zu diesem Zeitpunkt die nétigen Listen erstellt werden.

3.1.8 Fremdwahrungen

Wenn neue Buchkurse fir die Auftragsbearbeitung definiert werden, miissen diese vor der Er-
fassung von Belegen im neuen Kalenderjahr eingegeben werden.

ABACUS Jahresabschluss o’e® Seite 10
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3.1.9 Inventur bearbeiten (Programm 361)

Mit dem Prog. 361 INVENTUR BEARBEITEN kann aufgrund einer zuvor erstellten Zahlliste die
Inventur erfasst und verbucht werden. Es ist nicht zwingend, die Inventur am Jahresende
durchzufiihren, im System kann jederzeit und mit beliebigen Selektionen die Inventur durchge-
fuhrt werden.

Die Meni-Funktion "Extras - Optionen - Bestand vorschlagen” bewirkt, dass die auf dem La-
gerort vorhandenen Bestande auf den zu erfassenden Inventurpositionen vorgeschlagen wer-
den. Ist die Funktion nicht gesetzt, missen alle Positionen gezahlt und ein Bestand eingegeben
werden. Nicht bearbeitete Positionen werden mit Bestand "0" ans Lager gebucht.

Sobald eine Inventur verbucht ist, kann diese nicht mehr riickgéngig gemacht werden.

3.2 Jahresendverarbeitung PPS

Die Applikation PPS kennt keine Jahresendverarbeitung. Séamtliche buchhalterisch relevanten
Bewegungen aus dem PPS (Rickmeldungen Materialpositionen, Fertigartikel, Arbeitspositio-
nen usw.) werden in die ABEA gebucht und von der ABEA anschliessend an die entsprechen-
den Finanzapplikationen weitergeleitet. Fir die Jahresendverarbeitung PPS sind deshalb die
Bestimmungen fir die Auftragsbearbeitung massgebend.

ABACUS Jahresabschluss o’e® Seite 11



Jahresendverarbeitung Projektrechnung 4

4 Jahresendverarbeitung Projektrechnung

4.1  Jahresendverarbeitung Projektrechnung

4.2  Verarbeitung der Schnittstellen

In der Projektrechnung muissen die verschiedenen Schnittstellen mit Fibu-Datum per Ab-
schlussdatum des Geschéftsjahres verarbeitet werden.

4.2.1 Externe Buchungen Ubernehmen

Die Buchungen der Auftragsbearbeitung, Kreditorenbuchhaltung sowie Debitorenbuchhaltung
miissen mittels Programm 15 EXTERNE BUCHUNGEN UBERNEHMEN in die Projektrechnung
Ubertragen worden sein.

4.2.2 Lieferscheine abschliessen und verrechnen

% 147 Verrechnung - ABACUS-DEMO [7777] [=[=] = ]
Verbuchen Ansicht ?
EXERE roacus(vi)
Prograram ID oder Marme
W
® Verrechnung N y/errechnung
Verbucht Bis | Projekt-Nr.| Projektname | Inventarnu...|Inventarbez...| Werkhof Werkhofbe... |Inventarart | Anzahl bez...|Datum bez.,
i ™y
4 Lauf erstellen u
Bis-Datum
31.12.2010 @

Bezeichnung
| Lauf Dezember 2010

[T Projekt
b FE
b E

Lieferschein

[ werkhof
[ oF
[ oF

Abbrechen

et

Projektrechnung: Verrechnung

ABACUS Jahresabschluss Seite 12



Jahresendverarbeitung Projektrechnung 4

Im Werkhof missen die Lieferscheine bis Ende Jahr erfasst und abgeschlossen sein. Danach
muss die Verrechnung bis Ende Jahr Uber alle Projekte durchgefiihrt werden.

4.2.3 Verbuchungen in Lohn, Fibu, Anlagen

fa ™
% 19 Verbuchen nach FIBU/Lohn/Anlagen - ABACUS-DEMO [7777] [E= e
Verbuchen Optionen Ansicht 7
e 2 (e S0 el gl (] A ER AR ABACUS[VI)
Layout ,? Standard ~ | Details drucken |Ja -
Pragramm ID ader Marme
\
Lohn ! FIBU - Provisorisch - Jahresendverbuchung - Bewegungen von 01.12.2010 bis 31.12.2010
| Datum | Anzahl |Betrag (LW) |Kontowdhr... |Betrag (FW) |Bel.-Konto |Entl-Konte |Projekt |Bel.-KST |Entl.-KST  [Bel.-KST2 |H
Anlagen ! 31122010 225.00 93030 93530 126 150
L' 1512.2010 5.00 22500 CHF 22500 93030 93530 1000 126 150 1000
31122010 405.00 93030 93530 400 150
t' 24122010 8.00 360.00 CHF 360.00 93030 93530 8020 400 150 8020
- 31122010 1.00 45.00 CHF 45.00 93030 93530 8020 400 150 8020
< e 3
L2 Alle aufkl E
‘standard |Answ:ht |
\

Projektrechnung: Verbuchungen in Lohn, Fibu, Anlagen

Samtliche Buchungen der abzuschliessenden Periode missen mittels Programm 19 VERBU-
CHEN in die Lohn- und Finanzbuchhaltung/Kostenrechnung sowie Anlagenbuchhaltung ver-
bucht sein.

Beachten Sie bitte, dass Rapportzeilen, die nicht visiert wurden, nicht verbucht werden kénnen.

Seite 13
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Jahresendverarbeitung Projektrechnung

4.2.4 Fakturieren in AbaWorX und Auftragsbearbeitung

-
% 17 Fakturieren - ABACUS-DEMO [7777]

E)

Datei Bearbeiten Ansicht Fakturierungslauf Faktura 7

EXEHRE

@ Fakturalauf erstellen ® Fakturalauf ausfihren @ Lauf und nachsten Schritt ausfihren | ® Fakturavorschau

Programm ID oder Name

asAacus(vi)

Fakturierung Suchen . 0 Faktura Kunde Fakturaadresse
bl Faktura 7036 16. AMINA AG 16. AMINA AG
- Fakturierungen Vom 31122010 Amina AG Amina AG
&L Fakturaantrag Dokument75. RE-Ubertrag /... Bahnhofstrasse 99 Bahnhofstrasse 99
O W1 - Nr. 39 7 10.11.2010 / Administrator 2003 Bemm 3003 Bern
{1 ® Louf-Nr.20 / 28.03.2006 / Gaechter
e Louf N 10 28.03.2006 / Goechter [Faktu.. = |Erstell.. ~ [Kunde - |Bezeichnung = |Perio.. ~ |Perio.. ~ |Wahmung |
. ® Lauf-Nr.1/2711.2003 / Administrator i 7036 10.11.2010 16 AMINA AG GHE B
- )l Definitiv ] 7041 10.11.2010 16 AMINA AG CHF =
Verbucht i} 7042 10.11.2010 16 AMINA AG CHF B
B ). Gutgeschrieben und Gelascht = =

Fakturaubersicht | Zurackbuchen | Einstellungen | Kopf-/Fusszeile

[Sektion [Codeart [Code  |Text [z Ne...|Az. Zu.. |Anzahl |Betrag Netto |Zu-/Abschl... Betrag [Betrag W) | |
B Kundesls Titel  Kunde . 16 Amina AG, 3003 Bem 1100 1100 23238 23238 23238
a Projekt als Titel  Projekt.. 8020 Meier AG Bau 1100 11.00 23238 23238 23238
Henorar Positic.. 100 Lohn Normal Stunden 100 100 70.00 000 70.00 ]
| Material Positio.. 300 Material 10.00 10.00 16238 16238 16238 [
N i, ] v
[E [E] “Z Alle aufklappen = Alle zuklappen s [] (2 el

Projektrechnung: Fakturieren in AbaWorX und Auftragsbearbeitung

Samtliche Bewegungen, die mit FIBU-Datum innerhalb der abzuschliessenden Periode abge-
rechnet werden, missen mittels Programm 17 FAKTURIEREN fakturiert und in die Auftragsbe-
arbeitung oder AbaWorX verbucht sein.

ABACUS Jahresabschluss

Seite 14



Jahresendverarbeitung Projektrechnung

4.2.5 Bewerten der angefangenen Arbeiten

4.2.5.1 Manuell mit Hilfe von Programm 214 Ubersicht

% 214 Ubersicht - ABACUS-DEMO [7777]

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 7

[=[=3] = ]

Allgemein
Gestaltung
Selektion

¥ Einstellungen

fa < el il [ ] A RE

Layout @ Standard

¥ | Vorgabe :12: Ware in Arbeit

v: Achsel :KEII"IE v: Achse 2 |Keine

I

Achsenibersicht

5tandard| Matrix | Achsen | Bewertungl Parameterl Klassie

Ty
ABACUS|VI]

Programim ID oder Wame

4

Nicht verfigbar

|Bezeichnung | Matrix | Gestaltung

Projekt AxisProj Project Header / Project Row / Project Footer
Total Nicht verfigbar Total Header / Total Row / Total Footer
Zusammenfassung

Recap Header / Recap Row / Recap Footer

m

EEE RFEEON EEEEH

Al |de:Bewe|ten;fr: Mon facturéen=Te be invoiced; |
A [B I o [E [F G
1 Bewerten Wert Wert Wert Wert Wert Wert

Zeile fir Zusammenfassung

Auswahl :ZL Bewerten

-

|quer’

|Ansicht

Projektrechnung: Bewerten der angefangenen Arbeiten

Mittels der Auswertung 214 UBERSICHT konnen die angefangenen Arbeiten, Teilzahlungen
oder Akontorechnungen rickwirkend ermittelt werden. Die so ermittelten Werte dienen als Ba-
sis fUr die manuelle Verbuchung der angefangenen Arbeiten in der Finanzbuchhaltung.

ABACUS Jahresabschluss
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Jahresendverarbeitung Projektrechnung 4

4.2.5.2 Periodische Bewertung und Verbuchung der angefangenen Arbei-
ten mit Programm 18 Bewerten

B 16 Bewerten - ABACUS-DEMO [7777) Lo | L
Verhuchen Optianen Amsicht Brweitungslaut Brweitng 7
y )
e el AR ABACUS
Layeat |3 Standard v | Belegart FBY v| @ Lauf erstelien @ Lauf Verbuchen
B 4
N | Zu verbuchen - Lauf-Nr. 2 / 31.12.2010 / Administrator
-hir, 2 31.12.2010 / Administrator | IR Projekl-.. = |Pr na— = |KST KST Kustenstelle- Kus., = |Beleg-hi.
Ve CEM it KST ven Proj 12 Proj n A 0
CCM mt KST von Bewegung 0 Neubeu [
H Betreg Netto Zu-fA_ = |Betrag Tots o =Ko = [K5T K5T2 = [GKo.. = |GKST = |G-KS.. = |Leitungsart
SR 15177.5 00 1517750 [ 1280 3408 w FT)
8 1517759 o 1517750
B 000 000 000
&5 a0 am 0.00
2 e 000 000 000
o 00 am 0.00
EB 000 oo 000

r
SECES 4+ SECES
standsrd® Angichs

Projektrechnung: Bewerten der angefangenen Arbeiten

Dieses Programm ermoglicht, die angefangenen Projektarbeiten nach verschiedenen, definier-
baren Methoden (POC, nach IAS etc.) zu bewerten und die so ermittelten Werte als Buchungen
in die Fibu/Kore zu verbuchen.

Wird in einer nachsten Periode (Jahr) ein Projekt wieder neu bewertet, wird die letzte Buchung

in der aktuellen Periode riickgéngig gemacht (mit negativem Vorzeichen wieder gebucht) und
der gesamte neubewertete Betrag wird wieder in die Fibu/Kore gebucht.

@ Hinweis

Die Definition der Bewertung wird im Programm 454 WARE IN ARBEIT vorgenommen.

4.2.6 Applikationseinstellungen

Im Programm 621 APPLIATIONSEINSTELLUNGEN / Buchungen / Buchungsdatum das Datum
"Buchen erlaubt von/ bis" anpassen.

. @
O
o 00
.....
[ )
®
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Jahresendverarbeitung Projektrechnung

4.2.7 Ferienvortrag buchen

' ™
4 561 Feriengutschrift - ABACUS-DEMO [7777] b= )
Schrl‘tte— Einstellungen 1/4
1. Einstellungen Einstellungen fir die Feriengutschrifts- und Ferienvortragsbuchungen
on

'f,' Geschéftsjahr

Jahr 2011 |-7101.01.2011 - 31.12.2011

Einstellungen
Vortrag aus Verjahr neu berechnen
Gutschriften

Fertigstellen Abbrechen

Projektrechnung: Ferienvortrag buchen

Im Programm 561 FERIENGUTSCHRIFT werden die Ferien pro Mitarbeiter fir das kommende
Jahr gebucht. Die Definitionen fur die Ferien werden im Programm 621 APPLIKATIONSEIN-

STELLUNGEN konfiguriert.

. e
O
o 00
LI )
@

ABACUS Jahresabschluss
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Jahresendverarbeitung Projektrechnung

4.2.8 Gleitzeitvortrag buchen

' ™
4 561 Feriengutschrift - ABACUS-DEMO [7777] b= )
SCthtE— Einstellungen 1/4
1. Einstellungen Einstellungen fir die Feriengutschrifts- und Ferienvortragsbuchungen
on
'f,' Geschéftsjahr
Jahr 2011 |-7101.01.2011 - 31.12.2011
Einstellungen
Vortrag aus Verjahr neu berechnen
Gutschriften
Zurick Fertigstellen Abbrechen

Projektrechnung: Gleitzeitvortrag buchen

Im Programm 562 GLEITZEIT wird die Gleitzeit pro Mitarbeiter fir das kommende Jahr ge-
bucht. Die Definitionen firr die Gleitzeit wird im Programm 621 APPLIKATIONSEINSTELLUN-

GEN konfiguriert.

. .
.
L)

ABACUS Jahresabschluss
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Jahresendverarbeitung Fakturierung AbawWorX

5 Jahresendverarbeitung Fakturierung AbaworX

5.1 Jahresendverarbeitung Fakturierung AbaWorX

Eine eigentliche Jahresendverarbeitung gibt es im AbawWorX nicht.

5.1.1 Debitorenschnittstelle

195 Debitorenschnittstelle [7777] - |E||1|

Ausgabe EBearbeiten Yorgaben Selekkion 7

¥ X @& e &
E Start  Beenden Alle  Keine  Umkehren

‘Werbuchen? Typ Belegnummer Belegdatum <unden... Adr.-Kr. Tame Adresse Farto Werpackung Betrag Iso-
v FE 4156[06,07, 2004 3 17[Frei Claudia CH-5300 Thalwil 0,00 0.00 6, 10 !Zl
v RE 4157 (06,07, 2004 3 17 |Frei Claudia CH-3300 Thalwil 0,00 0.00 26,10
v RE 4158|06,07, 2004 3 17 |Frei Claudia CH-8300 Thalwil 0,00 0.00 26,10
v RE 4159|06,07, 2004 3 17 |Frei Claudia CH-8300 Thalwil 0,00 0.00 26,10
v RE 4160(06,07, 2004 3 17 |Frei Claudia CH-8300 Thalwil 0,00 0.00 26,10
v RE 4161|06,07, 2004 3 17 |Frei Claudia CH-8300 Thalwil 0,00 0.00 26,10
v RE 4162(06.07. 2004 3 17 |Frei Claudia CH-3300 Thalwil 0.00 0.00 26.10
v RE 4189|14.07. 2004 3 17 |Frei Claudia CH-8300 Thalwil 0,00 0.00 8.70
v RE 4190(27 07,2004 2 16|Amina AG “H-3003 Bern 0.00 0.00 3.70[EUR
v RE 4191[27.07.2004 2 16|Amina &G (CH-3003 Bern 0,00 0.00 9,36|EUR El
K0 3]
Adressenl EBelegdetails | Pasitionen
Positionsnummer Artikelnummer Kurzbezeichnung MWST Menge Betrag  Ertragskonto Kostenstele |
1[o320 [ORDNER COL A4 - 7CM 311 1.0000 .70] 3200] 250
Ausgabe direkt in DESI v

Debitorenschnittstelle Selektionen

Starten Sie das Programm 195 DEBITORENSCHNITTSTELLE und verbuchen Sie alle Rech-
nungen und Gutschriften, deren Fibu-Belegdatum innerhalb der abzuschliessenden Periode

liegt.

Falls bereits Belege vorhanden sind, die ins neue Geschéftsjahr gehoren, so filtern Sie diese

wie folgt aus:

Offnen Sie unter "Ausgabe" den Meniipunkt "Einschrankungen" und selektieren Sie nach Da-

tum.

Zur Kontrolle der fehlerhaften Belege starten Sie im Programm 195 DEBITORENSCHNITT-
STELLE den Menipunkt "Bearbeiten - Fehlerhafte Dokumente”. Fehlerhafte Dokumente kon-
nen in der Regel nicht manuell korrigiert werden. Der schnellste Weg ist die erneute Erfassung

mit AbaWorX oder die direkte Erfassung in der Debitorenbuchhaltung.

@ Hinweis

Bevor die Debitorenbuchhaltung abgeschlossen wird, miissen alle Belege verbucht sein.

Soll der Nummernkreis im neuen Kalenderjahr angepasst werden, beginnt dieser beim Spei-
chern der ersten Rechnung oder des ersten Auftrages im Programm 11 mit der entsprechen-
den Belegnummer. Das System nummeriert nun ab dieser Nummer automatisch weiter (+1).

ABACUS Jahresabschluss
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Jahresendverarbeitung Debitoren 6

6 Jahresendverarbeitung Debitoren

6.1 Jahresendverarbeitung Debitoren

Fur die Applikationen Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschéftsjah-
re gemeinsam gefuhrt. Der Jahresabschluss erfolgt zentral.

6.1.1 Kontrolle der offenen Sammelzahlungen

p
% 143 Offene Posten - Detailliste - ABACUS-DEMO [7777] o

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 7

o <0 el I AIEGER ABACUS(Vi)

Reihenfolge _nach Belegart -] _Detail nach Kundennummer =) Layout ;53; standardadhoch = | Vorgabe | )

u

Selektion Riickwirkender OP-Bestand n
Gestaltung

Prograrmm ID ader Mame

»

Per:|31.12.2011 ©
Kriterien

[ Revisioy

Zzhlungen bericksichtigen bis: =

m

Standard ‘ | Freie Selektionen

Belegart

Wertebereich: TSAM
|Tota\ Sammelzahlung |

[F] Kunden-Nummer

Wertebereich: [Alle]

standard™ Drucken

Debitorenbuchhaltung: Offene Posten- Detailliste - Kontrolle der offenen Sammelzahlungen

Der Jahresabschluss kann erst definitiv durchgefihrt werden, wenn alle Sammelzahlungen
innerhalb der abzuschliessenden Periode erledigt (ausgeglichen) sind. Als Kontrolle kann im
Programm 143 OP LISTE eine Auswertung rtckwirkend per Abschlussdatum mit der Reihen-
folge nach "Belegart” und Selektion der Belegart "Total Sammelzahlung" ausgedruckt werden.

Offene Sammelzahlungen kénnen im Programm 211 ZAHLUNGEN BUCHEN mit der Funktion
"Sammelzahlungsergdnzungsmodus" ausgebucht werden.

. @

O

o 00
L]
@
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Jahresendverarbeitung Debitoren 6

% 211 Zahlungen buchen - ABACUS-DEMO [7777] [o[E] = ]
Zahlung Ansicht Extras 7

(o @EHQRE Asacus(vi]

Maske | Standardmaske ~| ® Neue Vorauszahlung ® Neue Sammelzahlung @ Storno @ Riickzahlung (Vorauszahlung)

Programm ID oder Hame

q
A2 N AR Zahlungserfassung
Zahlungserfassung

Vorschlagswerte fir Zahlungserfassung -

Firmenzahlstelle 12| |UBS CHF 5G Kto 44/4943.843 Stella AG opP 76'244.30

Textilien OP-Anz... 4

Zahlungsdatum  |01.09.2011 |+ Zlg-Beleg-Nr. 0| Titanstr. 15 vz -1'236.00

Text Zahlungsart CH 9548 Matzingen VZ-Anz... 1

Auswahl Belege

Kurzname STELLA AG % Kundennumme 1< Belegnummer 0% nur offene Belege

Belegnummer| Belegart | Kundennummer| Kunden-Kurzn... | Debi-Belegdat... Wahrung |Belegbetrag in..|OP-Betrag in BW|Bemerkung  |Belegreferenz | Geschsftsberei.

B L 1TSAM 1 STELLA AG 01.09.2011 CHF -1'236.00 -1'236.00 0

- 0TSAM 01.09.2011 CHF 1'236.00 123600 1'236.00

m

& Sammelzahlungsmodus WL

e Wollen Sie fir diese Sammelzahlung den Erganzungsmadus sktivieren?

Erfasste Zahlungen

:

[Zahlungsart | Bel [Zahl ntell..| Sollkostenstell..| Betrag in Zahl..| Betragin Leit..
Zahlungsdatum  Kundenummer  Belegnummer Text Betrag in CHF
- 0 0 0 0.00] =
Fi-Cd Valutadatum  Auszifferung n AT T
0 0 0 -
, Betrag in 777 0.00
|o " @ Buchungsrichtiinicn -
1 und -schuld sind mit dem Konto 1020~ 100.00000000| |~

| | ‘CHFU‘UU

Debitorenbuchhaltung: Zahlungen buchen / Sammelzahlungserganzungsmodus

Mit einem Doppelklick auf die markierte Zeile kann der Sammelzahlungserganzungsmodus
gestartet werden, worin ein offener Posten mit der Sammelzahlung ausgeglichen werden kann
oder es wird eine Umwandlung der Sammelzahlung in eine Vorauszahlung geben.

. e
O
o 00
.....
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Jahresendverarbeitung Debitoren 6

6.1.2 Fremdwé&hrungen

& 21 Kontenstamm - ABACUS-DEMO [7777] L‘:' = éj
Datei Bearbeiten Ansicht Barcode ?
ﬂﬁx\ﬂ.\ o | g (3] ABACUS (Vi)

Maske | Standard

Prograrmm ID oder Marme

v A hi :Nummer Bezeichnung Kontotyp Kurzbezeichnung
10297 |Bank UBS USD 03-44.-43 5 |KTO - |[1029 =
Dossiers Optionen | Kostenrechnung | Synonyme | Buchungsrichtlinien | Geschaftsbereiche | Anlagebuchhaltung | Projekt| Kursausgleich |-
Kursausgleich auf Kontoebene
Kursausgleich auf Kontoebene aktiv
Kursgewinn
Konto 6890 = Kursgewinne realisiert
Kostenstelle 1. Ebene 191 ;| Basis-KST FIBU 1. Ebene
Kostenstelle 2, Ebene 800 -={ HIS Techno-Futur =
Kursverlust
Konto 6895 = Kursverlust realisiert
Kostenstelle 1. Ebene E % |Basis-KST FIBU 1. Ebene
Kostenstelle 2, Ebene 800 5| HJS Techno-Futur
Wertberichtigung
Konts 07 L
i
05
KTO/KART/IV: Eigenschaften definieren Bebucht: Nein Inaktiv: Nein

Fremdwahrung: Sammelkonten der Hilfsbiicher nicht fiir Kursausgleiche auf Kontoebene akti-
vieren

Falls die Option "Fremdwahrung" aktiv ist, kénnen Sie fir den Jahresabschluss eine OP-
Bewertung geméass den offiziellen Kurstabellen der Eidg. Steuerverwaltung respektive Kon-
zernvorgaben vornehmen. Im Programm 571 FREMDWAEHRUNGSTABELLE/KURSTABELLE
bestimmen Sie die Bewertungskurse, diese kénnen einfach Gber den Import der aktuellen Kur-
se im Programm 5713 FREMDWAHRUNGSKURSE IMPORTIEREN im Abacus aktualisiert
werden Der Kursausgleich der Offenen Posten aus der Debitorenbuchhaltung wird im Pro-
gramm 573 KURSAUSGLEICH durchgeftihrt.

Die Debitorenbuchhaltung unterscheidet zwischen realisierten und nicht realisierten Kursge-
winnen oder -verlusten. Die automatischen Kursausgleiche mittels Programm 573 KURSAUS-
GLEICH werden als nicht realisierte Kursgewinne und -verluste verbucht.

. @
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Jahresendverarbeitung Debitoren 6

Grundsatzlich gibt es zwei verschiedene Varianten fir den Kursausgleich in der Debitoren-
buchhaltung:

Variante 1: Automatischer Kursausgleich in der Debitorenbuchhaltung

Der Kursausgleich wird in der Debitorenbuchhaltung per Ende Geschéftsjahr durchgefiihrt. Bei
dieser Variante missen folgende Regeln eingehalten werden:

1. Es durfen keine Zahlungen im neuen Geschaftsjahr erfasst werden, solange die OP-
Bewertung per Ende Geschéftsjahr noch nicht durchgefiihrt ist. Die OP-Bewertung ist nur
auf Belegen mdoglich, die zum Zeitpunkt der Bewertung offen sind. Auf erledigten Belegen
kann kein Kursausgleich mehr durchgefiihrt werden.

2. In der Finanzbuchhaltung mussen die Sammelkonten der Debitorenbuchhaltung von
Kursausgleichen, die in der Finanzbuchhaltung durchgefiihrt werden, ausgeschlossen wer-
den. Dazu dirfen die entsprechenden Konten im Programm 21 KONTENSTAMM in der La-
sche der Kursausgleiche nicht fur die Kursbewertung auf Kontoebene aktiviert werden.

Vorteil
Die OP-Liste stimmt mit dem Debitorensammelkonto in Fremd- und Leitwahrung Uberein.
Nachteil

In der Bilanz ist der Saldo in der Leitwdhrung auf den Debitorensammelkonten mit Fremdwah-
rung nicht richtig, falls man Zahlungen vor dem Kursausgleich erfasst. Dieses Problem ist je-
doch in den Debitoren organisatorisch einfach zu beheben. Sie mussen nur dafur sorgen, dass
die Fakturierung per Ende Geschéftsjahr abgeschlossen ist und der automatische Kursaus-
gleich durchgefuhrt ist, bevor weitere Zahlungen im neuen Geschéaftsjahr erfasst werden.

ABACUS Jahresabschluss o’e® Seite 23
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Variante 2: Automatischer Kursausgleich in der Finanzbuchhaltung

Es besteht die Moglichkeit, den automatischen Kursausgleich nur in der Finanzbuchhaltung
durchzufiihren, auch wenn Sie mit der Debitorenbuchhaltung und der Kreditorenbuchhaltung
arbeiten. Ein Nachteil dieser Methode ist, dass bei Fremdwahrungssammelkonten der Leitwah-
rungsbetrag nicht mit der OP-Liste ibereinstimmt. Der Fremdwahrungssaldo der Sammelkon-
ten ist aber identisch. Diese Methode ist dennoch sehr verbreitet, da die Revision haufig nur die
Ubereinstimmung der Fremdwéhrungssaldi verlangt.

Bei dieser Variante miissen folgende Regeln eingehalten werden:

1. Inder Debitorenbuchhaltung darf per Ende Geschaftsjahr kein Kursausgleich durchgefihrt
werden.

2. In der Finanzbuchhaltung mussen im Programm 21 KONTENSTAMM unter der Lasche
Kursausgleich die entsprechende Einstellung und Konto fiir die Verbuchung von Kursge-

winn oder Kursverlust definiert werden, nur so werden die Debitorensammelkonto im Pro-
gramm 574 KURSAUSGLEICH berticksichtigt.

Vorteil

Der Saldo auf dem Debitorensammelkonto hat immer den korrekten Leitwdhrungsbetrag
(Fremdwahrungsbetrag * Kurs).

Nachteil

Das Debitorensammelkonto stimmt nur in Fremdwéahrung mit der Debitoren-OP-Liste Uberein.

Q Information

Wenn aus organisatorischen Griinden moglich, empfehlen wir fir die Bewertung der offenen
Posten in Fremdwéhrung in der Debitorenbuchhaltung die Variante 1. Schlussendlich ist sie
auch die einzig richtige L6sung.

6.1.3 MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung wird im Programm 532 durchgefiihrt. Da es sich um ein applikations-
Ubergreifendes Programm handelt, werden alle Buchungen der Finanz-, Debitoren- und Kredi-
torenbuchhaltung abgerechnet, unabhangig aus welcher Applikation sie durchgefiihrt wurde.
Die Abrechnung muss definitiv erstellt werden.

6.1.4 Auswertungen

Folgende Auswertungen missen vor dem Abschluss ausgedruckt werden:
e Rechnungsjournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 161)
e Zahlungsjournal nach Datum (Programm 261)
e Kontoausziige (Programm 32)

e OP-Liste detailliert per Abschlussdatum (Programm 143)

ABACUS Jahresabschluss o’e® Seite 24



Jahresendverarbeitung Debitoren 6

6.1.5 OP-Saldo Abgleich

@, 143 Offene Posten - Detailliste - ABACUS Vorschau [7777] = | B |
Datei Bearbeiten Seite Hilfe
], = [ B L (= 3
-__‘_.'I ﬁ| o= B uEu w LA L:ﬂ! ?'.n,| Suchen |[a
ABACUS Research AG Musterfirma AG

Liste der offenen Debitorenposten rickwirkend per 31.12.2011
Raihanfalge nach Kundennummer / Detail nach Bal-Gr, 1

Bel.-Nr. Art FIBU-Datum IS0 Beleg-Betrag Beleg-OP filliger Betrag
Total 1 STELLA AG 4 Bulag(e) CHF TT480.30 TE'244.30 TE7244.30
Total 2 AMINA AG 9 Belag(e) CHF 89201 .50 B0'561.50 BOr661.50
Total 4 BELADA AG 2 Belegle) CHF 24'069 80 24'069.80 2408980
Total 6 SOLLBERGER AG 2 Beleg(e) CHF 0.00 0.00 .00
Total 7 DEKC AG 1Beleg(e) CHF 12'653.30 12'653,30 12653.30
Total 13 DATA SUPPORT LTD 2 Beleg(e) CHF 4413060 44'130.60 44713060
Total nach Wahrungen 2 Belegle) USD AB'854.00 48'854.00 485400 =
Total 18 EUROLAND 3 Balag(e) CHF G8'085.00 56'377.65 BE37T.65
Tolal nach Wahrungen J Belagle) EUR 52'500.00 44'246 58 44°945 88
Tolal 28 GASSER OLIVIER 1 Belegle) CHF 1546210 15'462.10 15462.10
Gesamttotal 24 Belegle) CHF 331'082.60 309'499.25 309°499.25
Gasamittofal nach Wahrungan 18 Belag(e) CHF 218'867.00 208'5591.00 2084951.00
3 Baelagle) EUR 52'500.00 44'546 68 44946 .88
2 Bolag(e)  USD 45'854.00 45'854.00 4885400

Rekapitulation nach FIBLU-Kant

Konto Bezeichnung Wihrung  Saldo Anteil UST  Saldo (Netto)
1100 Forderungen aus Lieferungen Detail CHF 210'227.00 0.00 210°227.00
1105  Forderungen aus Lieferungan Detail § CHF 4413060 0.00 4413080
usD 4885400 0.00 48H54.00
1110 Forderungen aus Lieferungen EUR CHF 68'085.00 0.00 G8085.00
EUR 52'500.00 0.00 SZF500.00
2150 Vorauszahlungen von Kunden EUR CHF -11'707.35 0.00 =11707.35
EUR -7'6553.12 0.00 -7653.12
CHF 310'735.25 0.00 31073525
(=
® ® 1von1 © ¢ D | B DI = I} (2]
e -

Debitorenbuchhaltung: OP-Liste mit Rekapitulation nach Fibu-Sammelkonten

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Debitorensammelkontos in der Finanzbuchhaltung
Ubereinstimmen. Erstellen Sie dazu im Programm 143 OP-LISTE eine OP-Liste mit folgenden
Angaben:

e Selektion: Rickwirkend per 31.12.XXXX (Abschlussdatum des Geschaftsjahres)

e Gestaltung - Optionen: Rekapitulation nach Konten
Wahlweise sind weitere Angaben méglich.
Aufgrund dieser Angaben wird eine Liste mit den Salden aller Sammelkonten der Debitoren-
buchhaltung erstellt. Diese Kontensaldi miissen mit denjenigen in der Finanzbuchhaltung tiber-
einstimmen.
Wenn Sie Differenzen zwischen den OP-Saldi und den Sammelkonten der Finanzbuchhaltung
haben, missen diese vor dem Jahresabschluss bereinigt werden. Wenn Sie den Grund fir die

Differenzen nicht ausfindig machen kénnen, missen Sie mit lnrem ABACUS-Berater oder der
ABACUS-Supportabteilung Kontakt aufnehmen.

.
LN )
L ]

[ ]
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Jahresendverarbeitung Debitoren 6

6.1.6 Zwischen- oder Jahresabschluss durchfiihren

Fur die Applikationen Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschéftsjah-
re gemeinsam gefihrt. Der Zwischen- oder Jahresabschluss erfolgt zentral und gilt fiir alle Ap-
plikationen.

6.1.7 Belege loschen

@ 562 Eclege laschen [7777] [

Ausgabe Yorgaben Optionen Hilfe
wWesRHEHEO

Alle erledigten Belege [= auzgeglichenen Rechnungen und die dazugeharigen
Zahlungen) kannen mit diezem Programm geldscht werden.

Fiir eine Revizsion benotigte Listen miizzen vor dem Lozchen der Belege aus-
gedruckt werden.

Wor dem definitiven Beleglozchen muzs eine Datenzicherung erstellt werden!
Diege Sicherung zollken Sie mindestens ein Jahr separat aufbewahren.

Sperrdatunm: 01,/01./2008

® Alle lozchbaren Belege lozchen FIBU-D aturn kleiner 0/ /2008
Selekhv Belege loschen aufgrund DEBI-Datum kleiner 0/m/2008

[

v|Zahlungen auch auzdiucken
v|Mach erfolareichem Loschen Transfer starten

Ansicht sF9 Lexrnark X422 (MS)

L8

Belege I6schen

Mit der Debitorenbuchhaltung kénnen keine Kundenstdmme geldscht werden. Die Bewegungen
koénnen jedoch geléscht werden.
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7 Jahresendverarbeitung Kreditoren

7.1 Jahresendverarbeitung Kreditoren

Fur die Applikationen Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschéftsjah-
re gemeinsam gefuhrt. Der Jahresabschluss erfolgt zentral.

7.1.1 Fremdwahrungen

# 21 Kontenstamm - ABACUS-DEMO [7777] = | B S

Datei Bearbeiten Ansicht Barcode ?

THEXE B mERE AsAcus(vi)
Maske :Standard v:

Prograrmim ID oder Marme

¥ Auswahl :Nummer Bezeichnung Kontotyp Kurzbezeichnung
10292/ [Bank UBS USD 03-44.-43 2l [kT0 11020 -

Bl Definitionen
Dossiers
Optionen | Kostenrechnung | Synonyme | Buchungsrichtlinien | Geschiftsbereiche | Anlagebuchhaltung | Projekt KUf53U59|EII|’| 4 g

Kursausgleich auf Kontoebene
Kursausgleich auf Kontoebene aktiv
Kursgewinn
Konto 6890 -=| Kursgewinne realisiert
Kostenstelle 1. Ebene 191 -={Basis-KST FIBU 1. Ebene
Kostenstelle 2. Ebene 800 5| HJS Techno-Futur =
Kursverlust
Konto 6895 ={ Kursverlust realisiert
Kostenstelle 1. Ebene ﬂ < Basis-KST FIBU 1. Ebene
Kostenstelle 2. Ebene 800 - +|HIS Techno-Futur
Wertberichtigung
Konta 0 L4
0%
0
KTO/KART/IV: Eigenschaften definieren Bebucht: Nein Inaktiv: Nein

Fremdwahrung: Sammelkonten der Hilfsblcher nicht fir Kursausgleiche auf Kontoebene akiti-
vieren

Falls die Option "Fremdwahrung" aktiv ist, kénnen Sie fiir den Jahresabschluss eine OP-
Bewertung gemass den offiziellen Kurstabellen der Eidg. Steuerverwaltung respektive Kon-
zernvorgaben vornehmen. Im Programm 571 FREMDWAEHRUNGSTABELLE/KURSTABELLE
bestimmen Sie die Bewertungskurse, diese kénnen einfach tiber den Import der aktuellen Kur-
se im Programm 5713 FREMDWAHRUNGSKURSE IMPORTIEREN im Abacus aktualisiert
werden Der Kursausgleich der Offenen Posten aus der Kreditorenbuchhaltung wird im Pro-
gramm 573 KURSAUSGLEICH durchgefiihrt.

LN ]
@
o0
[ )
[ ]
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Jahresendverarbeitung Kreditoren 7

Grundsatzlich gibt es zwei verschiedene Varianten fir den Kursausgleich in der Kreditoren-
buchhaltung:

Variante 1: Automatischer Kursausgleich in der Kreditorenbuchhaltung

Der Kursausgleich wird in der Kreditorenbuchhaltung per Ende Geschéftsjahr durchgefihrt. Bei
dieser Variante missen folgende Regeln eingehalten werden:

1. Es dirfen keine Uberweisungen im neuen Geschéftsjahr erfasst werden, solange die OP-
Bewertung per Ende Geschéftsjahr noch nicht durchgefiihrt ist. Die OP-Bewertung ist nur
auf Belegen mdglich, welche zum Zeitpunkt der Bewertung offen sind. Auf erledigten Bele-
gen kann kein Kursausgleich mehr durchgefiihrt werden.

2. In der Finanzbuchhaltung mussen die Sammelkonten der Kreditorenbuchhaltung von
Kursausgleichen, die in der Finanzbuchhaltung durchgefiihrt werden, ausgeschlossen wer-
den. Dazu dirfen die entsprechenden Konten im Programm 21 KONTENSTAMM in der La-
sche der Kursausgleiche nicht fur die Kursbewertung auf Kontoebene aktiviert werden.

Vorteil

Die OP-Liste stimmt mit den Kreditorensammelkonten in Fremd- und Leitwahrung Gberein.
Nachteil

In der Bilanz ist der Saldo in der Leitwahrung auf den Kreditorensammelkonten mit Fremdwah-
rung nicht richtig, falls man Uberweisungen vor dem Kursausgleich erfasst. Dieses Problem ist

jedoch in der Kreditorenbuchhaltung organisatorisch nicht einfach zu beheben, da Kreditoren-
belege fir das abzuschliessende Geschéftsjahr sehr spat eintreffen.
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Variante 2: Automatischer Kursausgleich in der Finanzbuchhaltung

Es besteht die Moglichkeit, den automatischen Kursausgleich nur in der Finanzbuchhaltung
durchzufiihren, auch wenn Sie mit der Debitorenbuchhaltung und der Kreditorenbuchhaltung
arbeiten. Ein Nachteil dieser Methode ist, dass bei Fremdwahrungssammelkonten der Leitwah-
rungsbetrag nicht mit der OP-Liste ibereinstimmt. Der Fremdwahrungssaldo der Sammelkon-
ten ist aber identisch. Diese Methode ist dennoch sehr verbreitet, da die Revision haufig nur die
Ubereinstimmung der Fremdwéhrungssaldi verlangt.

Bei dieser Variante miissen folgende Regeln eingehalten werden:

1. Inder Kreditorenbuchhaltung darf per Ende Geschéftsjahr kein Kursausgleich durchgefiihrt
werden.

2. In der Finanzbuchhaltung mussen im Programm 21 KONTENSTAMM unter der Lasche
Kursausgleich die entsprechende Einstellung und Konto fiir die Verbuchung von Kursge-
winn oder Kursverlust definiert werden, nur so werden die Kreditorensammelkonto im Pro-
gramm 574 KURSAUSGLEICH berticksichtigt.

Vorteil

Der Saldo auf dem Kreditorensammelkonto hat immer den korrekten Leitwahrungsbetrag
(Fremdwahrungsbetrag * Kurs).

Nachteil

Das Kreditorensammelkonto stimmt nur in Fremdwahrung mit der OP-Liste Uberein.

Q Information

Normalerweise miissen in der Praxis Uberweisungen im neuen Geschaftsjahr vor der Bewer-
tung der offenen Posten per Ende Geschaftsjahr durchgefiihrt werden. Aufgrund dieses orga-
nisatorischen Problems empfehlen wir fiir die Bewertung der offenen Posten in Fremdwéahrung
in der Kreditorenbuchhaltung die Variante 2.

7.1.2 Visumskontrolle

Wenn Sie mit der Visumskontrolle arbeiten, diirfen vor dem Jahresabschluss keine nicht visier-
ten Belege mehr vorhanden sein.

Dies priufen Sie im Programm 16 FAKTURAJOURNAL. Selektieren Sie die betroffene Periode
und aktivieren Sie in der Rubrik "Selektion" die nicht visierten Belege.

7.1.3 MWST-Abrechnung
Die MWST-Abrechnung wird im Programm 532 durchgefiihrt. Da es sich um ein applikations-
Ubergreifendes Programm handelt, werden alle Buchungen der Finanz-, Debitoren- und Kredi-

torenbuchhaltung abgerechnet, unabhangig aus welcher Applikation sie durchgefiihrt wurde.
Die Abrechnung muss definitiv erstellt werden.

7.1.4 Auswertungen

Folgende Auswertungen missen vor dem Abschluss ausgegeben werden:
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e Fakturajournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 16)
e Uberweisungsjournal nach Datum (Programm 26)
e Kontoausziige (Programm 32)

e OP-Liste per Abschlussdatum (Programm 14)

e Samtliche Verbuchungsprotokolle der verbuchten Fakturen und Uberweisungen miissen
vollstandig ausgedruckt sein. In den Programmen 19 und 29 kodnnen Sie unter
"F8=Verbuchung" eine Liste aller Verbuchungslaufe in die Fibu ausdrucken und diese
mit den vorhandenen Protokollen vergleichen. Falls ein Verbuchungsprotokoll fehlt, kann
in den Programmen 19 und 29 ein Duplikat erstellt werden.

7.1.5 OP-Saldo Abgleich

’f} 14 Offene-Posten-Listen - ABACUS-DEMO [7777] L = |iEl ﬂ_hj
Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 7

@ =] AEQR AsAcus|(vi)
Reihenfolge | nach Lieferanten-hr. = | | Detail nach FIBU-Datum  ~ | Layout 1§_>,- Standard (Quer] «

Pragrarmm [0 oder Mame

4

Selektion Gestaltung | Optionen I

Kriterien

»

Total- und Leitwahrungsinformationen
] Leitwéhrungstotal unterdriicken
[T] Mur Leitwéhrung ausgeben
[T Leitwahrungsinformaticnen ausgeben

Dossier

m

[T] Originalbelege als Anhang

Originalbelege nur verknapfen (nicht einbetten)

Rekapitulation

[T] Saldo nicht nur pro Sammelkonto

standard™ Drucken
\ s

Rekapitulation nach Konto aktivieren

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Kreditorensammelkontos in der Finanzbuchhaltung
Ubereinstimmen. Aktivieren Sie deshalb in der OP-Liste die Rekapitulation nach Konto.

Wenn Sie Differenzen zwischen den OP-Saldi und den Sammelkonten der Finanzbuchhaltung
haben, miissen diese vor dem Jahresabschluss bereinigt werden. Dazu empfehlen wir Ihnen,
das Programm 594 ERWEITERTE OFFEN POSTEN-ABSTIMMUNG einzusetzen. Es zeigt
allfallige Differenzen detailliert auf. Wenn Sie den Grund fir die Differenzen nicht ausfindig ma-

.=
o Seite 30
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chen kdnnen, missen Sie mit lhrem ABACUS-Berater oder der ABACUS-Supportabteilung
Kontakt aufnehmen.

7.1.6 Zwischen- oder Jahresabschluss durchfiihren

Fir die Applikationen Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschéftsjah-
re gemeinsam gefihrt. Der Zwischen- oder Jahresabschluss erfolgt zentral und gilt fir alle Ap-
plikationen

7.1.7 Datenbestande loschen

P ™
& 562 Datenbestande laschen - ABACUS-DEMO [7777] ESRE

Datei Ansicht ?

2 QRE ABAcuUs(vi)

Programm ID oder Mame

4
" Firsctungen ———{ Einstellungen

Beleg-Protokoll Belege I3schen
Lieferanten-Protokoll
Bis 31122002 |-

[C] Lieferanten |&schert

Bis -

Optionen

[C] Erweiterte Protokollierung
[ Keine Simulation

Belege laschen bis
Hier kann das Datum angegeben werden, bis zu welchem Belege -
geldscht werden. -

L A

Datenbestande l6schen

In der Kreditorenbuchhaltung kdnnen Belege wie auch Lieferanten, die keine Bewegungen
mehr aufweisen, aus der Datenbank geléscht werden.

L)
....
()

]

.
L ]
.|
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8 Jahresendverarbeitung Lohn/HR

8.1 Jahresendverarbeitung Lohn/HR

Durch eine konsequente Beriicksichtigung der Zeitachse in allen zeitabhangigen Programmen
ist es moglich, mit zwei offenen Kalenderjahren zu arbeiten und parallel sowohl im aktuellen
Jahr als auch im Vorjahr Lohnverarbeitungen durchzufihren. Mit der Eréffnung des zweiten
Kalenderjahres (Funktion “Jahr **** ertffnen“) kdnnen einerseits friihzeitig und ohne Beein-
trachtigung der Vorjahresdaten Mutationen von Lohndaten bei deren Bekanntgabe erfasst wer-
den. Andererseits erlaubt die Flihrung von zwei offenen Jahren auch nach der Verarbeitung von
Salaren des neuen Jahres die riickwirkende Auszahlung von Spesenabrechnungen, von Inha-
ber- oder Partnersalaren usw. fiir das abgelaufene Kalenderjahr.

Die Funktion “Jahr **** abschliessen“ beendet die Erfassung von Salaren im entsprechenden

Kalenderjahr. Zudem kann der Benutzer an dieser Stelle entscheiden, welche friiheren Kalen-
derjahre (Lohnjournale) gel6éscht, respektive nicht geldscht werden sollen.

8.1.1 Neues Jahr eroffnen

% 56 Jahresabschluss - ABACUS-DEMO [7777] EI@

Datei Ansicht 7
|~‘:Tm—2mta ABACUS
Programim ID oder Mame
Jahr 2011 er&ffnen.
Jahr 2010 abschliessen.
0 (| Abrechnungsdaten des angegebenen und friherer Kalenderjahre lgschen

0 (| Stammfelder des angegebenen und friherer Kalenderjahre lschen

[&lle]

digjenigen, die im neuen Jahr bereits mutiert wurden, vom alten auf das neue
Kalenderjahr Obertragen. Bitte bezeichnen Sie digjenigen Ausnahmen, die beim
Jahresabschluss auf Null (0.00) gestelit werden sollen.

0 Bei der Jahreserdffnung, werden grundsatzlich alle Personalstammfelder, ausser

Jahr eroffnen

Falls Sie die Funktion "Jahr **** ergffnen” ausgewahlt haben, kénnen Sie keine Daten l6schen.
Sie bestimmen aber, welche Lohndatenfelder ins neue Jahr Gibertragen werden sollen.
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8.1.1.1 Lohndatenfelder Ubertragen

Bei der Eréffnung des neuen Jahres werden grundsatzlich alle Lohndatenfelder ausser denje-
nigen, welche im neuen Jahr bereits mutiert wurden, ins neue Jahr vorgetragen. Sollen einzelne
Felder nicht tibertragen werden (auf 0.00 setzen), so kénnen diese markiert werden.

7.1.1.2 Jahresabhangige Tabellen kopieren

Falls jahresabhangige Tabellen definiert sind (Quellensteuer, Familienzulagen usw.), kann wah-
rend des Jahresendprogramms gewahlt werden, ob diese in das neue Kalenderjahr kopiert
werden sollen. Das entsprechende Programm 423 TABELLEN IN NEUES JAHR KOPIEREN
wird dann automatisch gestartet.

Denken Sie daran, dass die Quellensteuertarife od.Familienzulagen eventuell geéndert haben.
Falls diese anders sind, sollten diese Tabellen nicht ins neue Jahr Gbertragen werden.

8.1.2 Stammdaten im neuen Kalenderjahr Uberprifen

Vor der 1. Lohnverarbeitung im neuen Jahr missen Sie folgende Kontrollen durchfiihren:

Nationale Stammfelder Programm 43
(bei gesetzlichen Anderungen von AHV, ALV usw.)
Firmen-, Abteilungsstammfelder anpassen Programm 441
Lohndaten anpassen Programm 32
Tabellen: Bestehende Tabellen manuell korrigieren Programm 421

Neue Tabellen (z.B. Quellensteuertarife) einlesen Programm 422

Tabellen in neues Kalenderjahr kopieren Programm 423

.::E'.':.=
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8.1.3 Auswertungen/Abrechnungen
Folgende Auswertungen/Abrechnungen missen beim Jahresabschluss ausgedruckt werden:

e Jahrestotal AHV/SUVA lber alle Mitarbeiter mit Rekapitulation (Programm 2933, Revisi-
on Lohnkonto)

e AHV-Lohnbescheinigung (Programm 2911, Liste A)

e AHV-freie Personen / Lohnsummen zur AHV-Lohnbescheinigung (Programm 2911, Lis-
te B)

e Aufrechnung von Netto-Lohnsummen in der AHV/SUVA-Lohnbescheinigung (Programm
2911, Liste C)

e SUVA/UVG-Abrechnung (Programm 2921)

e FAK-Abrechnung (Programm 2941)

e Quellensteuer-Abrechnung (Programm 295)

e Mutationsprotokoll Stammfelder (Programm 285)

e Mutationsprotokoll Personaldaten (Programm 286)
Monatliche Auswertungen/Abrechnungen

e Fibu-Buchungsbeleg (Programm 192)
In Ubereinstimmung mit den Anforderungen an eine ordnungsgemasse Buchfilhrung empfehlen
wir lhnen, pro abgeschlossene Lohnperiode einen auf Mitarbeiterebene verdichteten Bu-
chungsbeleg (Programm 192) zu erstellen und aufzubewahren. Der definitive Buchungsbeleg
sowie das von der AHV und SUVA verlangte Periodentotal (Programm 2933) kénnen aber auch
zu einem spéteren Zeitpunkt (solange die entsprechenden Periodendaten vorhanden sind)

erstellt werden.

Wir empfehlen lhnen, pro Verarbeitungsperiode zusatzlich das Vorerfassungsjournal im Pro-
gramm 2151 auszudrucken. Der Ausdruck ist fur die SUVA-Revision aber nicht zwingend.

8.1.4 Personalstammbléatter

Fur jeden Mitarbeiter muss nach seinem Eintritt ein Personalstammblatt ausgedruckt werden
(Programm 36). Dieses Dokument vermittelt einen Uberblick Uber samtliche mitarbeiterspezifi-
schen Daten.

Die Ausgabe wird dem Anwender dadurch wesentlich erleichtert, dass es durch die Eingabe
eines Stichtages mdglich ist, ausschliesslich die nach diesem Stichtag mutierten Personal-
stdmme auszugeben.

Nach grossen Mutationen der Lohndaten, die in der Regel zu Beginn eines neuen Kalenderjah-
res erfolgen, kann auf die Erstellung neuer Personalstammblatter verzichtet werden. Die Per-
sonallohndatenliste (Programm 355) dokumentiert — als Auszug aus dem Personalstammblatt —
Ubersichtlich und ohne grossen Papierverbrauch die Lohndaten aller Mitarbeiter.
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8.1.5 Jahr abschliessen
Bevor Sie ein Jahr endgiltig abschliessen, sollten folgende Voraussetzungen erfiillt sein:

o Alle eroffneten Lohnlaufe des abzuschliessenden Kalenderjahres missen definitiv ver-
arbeitet sein (Programm 18). Sollen erdffnete Perioden nicht definitiv verarbeitet werden,
sind sie in den Programmen 11, 12 oder 13 unter der Meniizeile "Periode" vollstandig
(inkl. Vorerfassung) zu ldschen.

e Von allen Lohnperioden muss ein definitiver Buchungsbeleg mit dem Programm 192
BUCHUNGSBELEG AUSGEBEN ausgedruckt werden und die direkte oder indirekte
Verbuchung in die Fibu mit dem Programm 194 VERBUCHUNG DURCHFUHREN er-
folgt sein.

Falls die Funktion "Jahr **** ahschliessen" ausgewahlt wurde kann bestimmt werden, welche
Abrechnungsdaten und Stammfelder geléscht werden sollen.

Wenn das neue Kalenderjahr bereits ertffnet wurde, werden die Personalstammfelder grund-
sétzlich nicht mehr Ubertragen. Sollen einzelne Felder noch einmal tUbertragen werden, kdnnen
Sie diese entsprechend markieren, wobei bereits vorhandene Werte im aktuellen Kalenderjahr
Uberschrieben werden.

8.1.5.1 Abrechnungsdaten I6schen

Bei den Abrechnungsdaten werden die Monatsjournale und alle kumulativen Daten des ange-
gebenen Kalenderjahres und allen friheren Jahre fur alle Mitarbeiter geléscht. Die Abrech-
nungsdaten (Bewegungsdaten) kénnen bis zu 99 Jahre gespeichert werden. Als Vorschlag
erscheint das Jahr, welches im Programm 443 FIRMAKONFIGURATION unter "Jahresinfos"
definiert wurde.
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8.1.5.2 Stammfelder I6schen

Bei den Stammfeldern werden alle Felder der Programme 32 (HR 112) LOHNDATEN und 441
(HR 471) FIRMENSTAMMFELDER des angegebenen Kalenderjahres und allen friiheren Jahre
geldscht. Die Jahreskumulative bleiben erhalten. Die Stammfelder kénnen 99 Jahre gespeichert
werden. Als Vorschlag erscheint das Jahr, welches im Programm 443 FIRMAKONFIGURATI-
ON unter "Jahresinfos - Jahresabschluss" definiert wurde.

8.2 HR Human Resources

Mit dem Jahresendprogramm in der Lohnbuchhaltung wird auch der Abschluss im Human Re-
sources durchgefuhrt.

Das Programm 34 KONTEN ABSCHLIESSEN kann erst nach dem Abschluss des Jahres
durchgefihrt werden.
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9 Jahresendverarbeitung Anlagenbuchhaltung

9.1 Kontrollen vor dem Jahresabschluss

9.1.1 Abschreibungen

[ 35 Sakdolisten - ABACUS-DEMO [77771 =@ &
Ausgsbe Vorgsben Optonen Anucht 7
o = - wal 3
o= Em ) AERRE
ge nach Anl i daty = Anlage-Nr " = Layout \) Saldolisten =
6 RP_F‘-HP = Mandant { Selektion - I35 Saldonachweis, pro Monat
# 135 Budgetvergleich, absolut .
2 135 Budgetvergleich, relativ Allgemein | Freie Selel |(}Iubalr ek | |‘

;) 135 Saldonachweis, pro Monat
% 135 Soll, Haben, Saldo

2 135 Standard
‘ergheich BE, absolut

Status Auswah!
* OFFEN Geschaftsjahr 01.01.2010 - 3
® STATISTIK Geschaftsjahr 01.01.2009
® STATISTIK Geschiftsjahr 01012008

VL
|| 135 vortrag, Periode, Saldo

lahr/Manat Jahseszahlen

|l v Auswahl

Selektion
! Gestaltung
| 1
| Buchungskreis FlBU
[ Ist/Budget: Istzahlen
|
|

410 - Kumulativ

Geschaftsjahr 201001 Buchungskreis 1 FIBU Istzahlen

Anlagenbuchhaltung: Saldoliste fiir die Kontrolle der Abschreibungen pro Monat

Bevor der definitive Jahresabschluss in der Anlagenbuchhaltung durchgefihrt wird, missen Sie
Uberpriifen, ob in allen Buchungskreisen die Abschreibungen der abzuschliessenden Periode
vollstandig durchgefihrt sind. Dazu kdnnen Sie im Programm 35 SALDOLISTEN eine entspre-
chende Auswertung erstellen. Achten Sie darauf, dass die Funktion "Saldonachweis pro Monat
aktiv ist".

Dadurch werden die Saldi pro Monat in einer Spalte dargestellt und Sie sehen sofort, ob die
Abschreibungen in einem Monat oder Buchungskreis noch nicht durchgefuhrt worden sind.

LN ]
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9.1.1.1 Abschreibungsléaufe

% 12 Automatische Buchungen - ABACUS-DEMO [7777) [=[&] = ]
Datei Bearbeiten Optionen Ansicht ?
HEHXO= "0 ABACUS Vi

Maske | Abschreibungen

1] Storno Automatische Buchungen [2] Verbuchung in Fibu

4
AF TMETEN PPN Abschreibungslaufe

LUESIGEINEEEN | iste der Abschreibungsldufe

H Y EREAE

Programm ID oder Name

Laufdetails Status |ok | LaufNr = |Bezeichnung | BK = [Laufdatum «  |Art [Typ | Anzahl|Storno
ALLLIIEI YL Provisorisch * oKk 2 KORE Januar 2010 231012010 1-34- Ist 1 49 Kein Storno
Zielwertberechnung | ¥ Provisorisch * ok 1Fibu 1 Quartal 2010 131.03.2010 == Ist 2 ‘9 Kein Storno
Quickinfo
Provisorisch Fibu 1 Quartal 2010 1= FIBU Ist
Laufangaben
Von Datum 01.01.2010 |- 31032010 |- Laufdatum 31.03.2010 |-
Rechnen Berechnungstyp 1
Berechnungstyp2 [
Berechnungstyp 3 B
Berechnungstyp4 [
Berechnungstyp5 [

[0 Globale Selektion

0~

[ | Geschaftsjahr 2010 _Periode 2010]

Anlagenbuchhaltung: Kontrolle der provisorischen Abschreibungslaufe

Im Programm 12 AUTOMATISCHE BUCHUNGEN werden alle provisorischen Abschreibungs-
laufe aufgelistet. Kontrollieren Sie, ob in der abzuschliessenden Periode noch provisorische
Abschreibungslaufe vorhanden sind.
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9.1.2 Verbuchung in Fibu

—
% 19 Verbuchung in Fibu - ABACUS-DEMO [7777] == =

Datei Bearbeiten Optionen Ansicht ?

AEXO® - EMEHAE AsAcus(vi]

Maske | Fibuverbuchung

"
¥ Fibuverbuchung " RIS L EEM
Verbuchungsléu.. i CAF N

Programm ID oder Name

Verbuchungsjour.. | |Status |0k | LaufNr = |Bezeichnung | BK < |Laufdatum 4 |VerbArt Typ Anzahl|Storno
Quickinfo * Definitiv ¥ oK 1 Fibu 1. Quartal 2010 131032010  Direkt Ist 1 £ Kein Storno
Definitiv Fibu 1. Quartal 2010 1 FIBU Ist
Laufangaben
Von Datum 01.01.2010 |- 31.03.2010 |~ Belegdatum 31.03.2010
Beleg-Nr Belegcode
Verbuchen Manuelle Bewegungen

Fibu 1 Quartal 2010 [1]

Geschaftsjahr 2010 Periode 2010

Bild Anlagenbuchhaltung: Kontrolle der unverbuchten Bewegungen

Im Programm 19 VERBUCHUNG IN FIBU mussen Sie kontrollieren, ob in der abzuschliessen-
den Periode noch unverbuchte Bewegungen vorhanden sind. Eréffnen Sie dafir fir jeden Bu-
chungskreis, der Buchungen fir die Finanzbuchhaltung oder Kostenrechnung enthalten kénnte,
einen Verbuchungslauf. Die Periode wird auf Beginn bis Ende des abzuschliessenden Ge-
schéaftsjahres festgelegt.

Dricken Sie auf "Lauf aufbereiten” und kontrollieren Sie im Protokoll, ob Buchungen vorhanden
sind. Wenn Ja, verbuchen Sie diese periodengerecht in die ABACUS Finanzbuchhaltung oder
Kostenrechnung. Wenn Nein, kénnen Sie diesen Verbuchungslauf im Programm 512 wieder
I6schen.

9.1.3 Jahresabschluss durchfuhren

Fur die Applikationen Finanz-, Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung werden die
Geschaftsjahre gemeinsam geftihrt. Der Zwischen- oder Jahresabschluss erfolgt zentral und
gilt fir alle Applikationen.

.
LN )
L ]
[ ]

Seite 39

ABACUS Jahresabschluss



Jahresendverarbeitung Finanzbuchhaltung 10

10 Jahresendverarbeitung Finanzbuchhaltung

10.1 Logischer Jahresabschluss

10.1.1 Zeitpunkt

Je nach Art des Abschlusses, das heisst, je nachdem, ob es sich um einen Handels-, Steuer-
oder internen Abschluss handelt, kann der Zeitpunkt, an welchem Abschlussarbeiten durchge-
fuhrt werden, variieren. Im Gegensatz zum physischen Abschluss (Fibu-Programm 56 JAH-
RESENDPROGRAMME - Kapitel 9.2) kénnen logische Abschliisse jederzeit und nach Bedarf
durchgefihrt werden, da sie hauptsachlich aus Kontroll- und Auswertungsarbeiten bestehen.

10.1.2 Kontrolle

Bevor Abschlussbuchungen durchgefuhrt werden kdnnen, missen folgende Kontrollen ausge-
fuhrt werden:

Nebenbiicher (Debitoren, Kreditoren, Lohn, Anlagen, AbaProject) verbucht

Alle Geschaftsfalle der Nebenblicher missen in die Finanzbuchhaltung verbucht sein (siehe
dazu auch die einzelnen Kapitel der Nebenbuicher).

Provisorische Journale und Ubertragungsbuchungen der Finanzbuchhaltung verbucht
Es muss sichergestellt werden, dass allfallige externe Schnittstellen der Finanzbuchhaltung
verarbeitet wurden. Zudem missen samtliche provisorischen Journale, wenn notwendig, ins
Hauptbuch tbertragen werden, und die Ubertragungsjournale miissen kontrolliert werden. So-
fern die Nebenbucher fehlerlos und vollstandig in das Hauptbuch tbertragen wurden, sind die
Ubertragungsjournale leer.

KONTROLLE IM PROGRAMM 15 JOURNALAUSWERTUNGEN

Kostenrechnung

Stimmt die Kostenrechnung? Kontrolle mit KST/KTR-Auswertungen und Abgleich Fibu/Kosten-
rechnung durchfihren.

Kontrolle der Hilfskonten und Hilfskostenstellen

Ist der Saldo aller Hilfskonten und Hilfskostenstellen per Ende Periode null (0)?

@) Hinweis

Hilfskonten in einem speziellen Bereich klassieren Kontrolle tber Bilanzen (Programm 31)
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Abgleich Bilanzkonten
e Konti der liguiden Mittel mit den effektiven Ausziigen vergleichen (z.B. Kasse mit dem
physischen Inhalt der Kasse vergleichen, Bankkonto mit dem Bankauszug abgleichen
usw.)
e OP-Liste der Debitoren/Kreditoren mit dem entsprechenden Fibu-Konto abgleichen
e MWST-Konto mit der MWST-Abrechnung (Programm 532) abgleichen

e Konto Vorrate/Warenbestand mit dem Lagerinventar abgleichen

e Inventar mit der Inventurliste (Anlagenbuchhaltung) abgleichen

10.1.3 Abschlussbuchungen

Erfassen Sie die aktiven und passiven Rechnungsabgrenzungen in einem provisorischen Jour-
nal als Abschlussbuchungen und verbuchen Sie diese anschliessend ins Hauptjournal (Ach-
tung: provisorisches Journal nicht 16schen). Im Folgejahr kann das provisorische Journal, wel-
ches die Abschlussbuchungen des Vorjahres beinhaltet, mit einem Soll-Haben-Tausch ins
Hauptbuch des Folgejahres verbucht werden, um die Abschlussbuchungen wieder aufzuheben.

e Jahres- bzw. Halbjahresrechnungen bei Eingang aktivieren bzw. passivieren und da-

nach jeden Monat mit einem provisorischen Journal anteilsmassig erfolgswirksam ver-
buchen.

10.1.4 Kursausgleich

In der Programmgruppe 57 FW-TABELLE/KURSAUSGLEICH kann der Kursausgleich tber
Fremdwahrungskonten durchgefiihrt werden.

10.1.5 MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung muss fir alle Perioden des Geschéftsjahres definitiv erstellt und detail-
liert ausgedruckt werden.

Die Jahresabstimmung/Finalisierung der MWST-Abrechnung muss durchgefiihrt worden sein.

10.1.6 Verschiedene Abschliisse

Sollten verschiedene Abschlisse wie Handels-, Steuer- und interne Abschliisse oder Abschlis-
se nach verschiedenen Richtlinien wie FER, IFRS (IAS) oder US GAPP nétig sein, so kdnnen
die Differenzbuchungen im Zusatzjournal (2. Onlinejournal; in sémtlichen Auswertungen kann
wahlweise das Zusatzjournal mit ausgewertet werden) erfasst werden. Fir den internen Ab-
schluss wird die Kostenrechnung verwendet.
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10.2 Physischer Jahresabschluss

10.2.1 Zeitpunkt

Der physische Jahresabschluss wird nach dem logischen Jahresabschluss durchgefuhrt und ist
einmalig. Der physische Jahresabschluss ist hauptsachlich ein technischer Vorgang, der einer-
seits eine abgeschlossene Periode fur weitere Buchungsvorgange sperrt und andererseits eine
neue Geschéftsperiode zum Buchen erdffnet. Der optimale Zeitpunkt fir einen physischen Jah-
resabschluss ist dann gegeben, wenn der logische Abschluss durch die entsprechenden Orga-
ne kontrolliert und genehmigt worden ist. Da parallel beliebig viele Geschéftsjahre zum Buchen

offen sein kénnen, muss eine vergangene Geschéftsperiode nicht zwingend abgeschlossen
werden, damit ein neues Jahr eréffnet werden kann.

& Achtung

Nach einem physischen Abschluss (Programm 56) kann in der abgeschlossenen Periode nicht
mehr gebucht werden. Auch ein Offnen der geschlossenen Periode ist nicht mehr méglich.

10.2.2 Vorbereitung Abschluss
Folgende Arbeiten miissen vor dem Abschluss getatigt werden:
e Logischen Jahresabschluss durchfiihren
e Definitive MWST-Abrechnung durchfihren
e Physischen Jahresabschluss der Nebenbuchhaltungen durchfiihren
10.2.3 Auswertungen
Folgende Auswertungen mussen fir den (logischen) Jahresabschluss ausgedruckt werden:
e Jahresjournal nach Buchungsnummer (Programm 15) mit Zusatzjournal

e Kontoausziige (Programm 22) mit und ohne Zusatzjournal. Bei der Verwendung der
Hilfsbiicher Debitoren/Kreditoren sollte der Kontoauszug mit den Details der Hilfsbiicher
ausgegeben werden (nach einem Abschluss der Debitoren/Kreditoren mit Léschen der
erledigten Belege kénnen im Fibu-Kontoauszug keine Details mehr angezeigt werden).

e Ausfiihrliche Bilanz (Programm 31) mit und ohne Zusatzjournal

ABACUS Jahresabschluss o’e® Seite 42



Jahresendverarbeitung Finanzbuchhaltung 10

10.2.4 Jahresabschluss

56 Jahresendverarbeitung [7777] i =] ]

schritte Jahresendprogramme 17
wiahlen Sie eine der Funkkionen in der Auswahl aus, die Sie vornehmen méchten

|Auswah|
@ Monat abschliessen @ Geschaftsjahr 01,01,2007 - 31,12,2007 -
) Jahr abschl @ Geschaftsjahr 01,01,2006 - 31,12,2006
ANt abschilEssen @ Geschaftsiahr 01,01.2005 - 31.12.2005
() Saldi aus Yarjshr iibernshmen @ Geschaftsjahr 01,01,2004 - 31,12,2004
@ Geschaftsjahr 01,01,2003 - 31,12,2003
() Ubertrag der Vorjahresbudgets @ Geschaftsjahr 01.01,2002 - 31,12.2002
() Budgatjate srbffnen © Geschiftsjahr 01,01,2001 - 31.12.2001
@ Geschaftsjahr 01,01,2000 - 31,12,2000 |z|
) Buchungsjahr ertffnen @ Geschaftsjahr OFFEN
{1 Endtermin des lsteten offenen Geschaftsjahres sndern @ Geschaftsiahr  ABGESCHLOSSEN

@ Geschaftsjahr  STATISTIK

bedingt, dass in dieser Periode die MwST-Abrechnung definitiv ausgefihrt wurde. Mach dem Monatsabschluss kiinnen keine Buchungen der betroffenen Periode

0 Sie kénnen einen definitiven Monatsabschluss durchfiihren. Es kinnen such mehrere Manate gleichzeitiq abgeschlossen werden. Ein definttiver Monatsabschluss
geéndert oder erganzt werden,

Letzter Abschluss @ 31.12.2002

[« |

Zuriick. ‘ | Weiter | | Fertig stellen | | Abbrechen |

Jahresendprogramm

10.2.4.1 Jahr er6ffnen zum Buchen

Ein neues bzw. ein weiteres Geschaftsjahr kann jederzeit eréffnet werden. Somit kénnen Bu-
chungen in mehreren Geschéftsjahren gleichzeitig erfasst werden. Es werden keine Saldi vor-
getragen. Bevor das aktive Geschéftsjahr geschlossen werden kann, muss ein neues Jahr er-
offnet werden. Die Saldi kbnnen mit dem Menupunkt "Saldi aus Vorjahr Glbernehmen" vorgetra-
gen werden.

10.2.4.2 Jahr er6ffnen fur Budgets

Fur eine zeitgerechte Budgetierung kdnnen mit dieser Einstellung mehrere Geschaftsjahre nur
fur die Budgetierung im Voraus eroffnet werden.

10.2.4.3 Budgets aus Vorjahr tibernehmen

Die Budgetzahlen kdnnen zu jedem beliebigen Zeitpunkt aus der Vorperiode ins aktuelle bzw.
ins ausgewahlte Geschaftsjahr ibernommen werden.

. e
O
o 00
.....

[ )
()
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10.2.4.4 Saldi aus Vorjahr ibernehmen

Die Saldi der Bilanzkonten aus einem Vorjahr kénnen bis zum definitiven Jahresabschluss be-
liebig oft in ein neueres Geschéftsjahr Uibertragen werden. Bei jedem Saldovortrag wird der
Gewinn/Verlust errechnet und automatisch verbucht. Fir die Gewinnverbuchung werden die
Konten verwendet, welche Sie im Programm 511 STAMMDATEN hinterlegt haben.

10.2.4.5 Saldovortrage bei Zusatzjournal

Soll der Saldo aus dem Zusatzjournal in das nachst neuere Zusatzjournal Gbertragen werden,
so muss dieser Punkt aktiviert werden. Ein allfalliger Gewinn/Verlust, welcher sich aus dem
Zusatzjournal ergibt, muss manuell im Zusatzjournal gebucht werden.

10.2.4.6 Monat abschliessen

In abgeschlossenen Monaten kann nicht gebucht werden. Vorgédngig muss die MWST-
Abrechnung definitiv abgerechnet sein. Ist der Monat abgeschlossen, so kann dies nicht mehr
rickgangig gemacht werden.

10.2.4.7 Jahr abschliessen

Beim definitiven Jahresabschluss des Geschéftsjahres werden automatisch die Bilanzsaldi neu
vorgetragen und ein allfélliger Gewinn/Verlust wird gemass der im Programm 511 hinterlegten
Kontierung verbucht. Das Programm prtift nochmals, ob bei samtlichen Nebenbichern die Jah-
re geschlossen wurden und ob die MWST-Abrechnung definitiv erstellt wurde. Der Jahresab-
schluss kann nicht riickgdngig gemacht werden. Nach dem Jahresabschluss ist es nicht mehr
maoglich, Buchungen in dieser Periode zu erfassen oder zu andern.

\-_r) Hinweis

Wéhrend dem Jahresabschluss darf kein anderer Benutzer im entsprechenden Mandanten
arbeiten.

10.3 Daten l6schen

Im Programm 58 LOSCHPROGRAMME koénnen die Details fiir abgeschlossene Jahre geléscht
werden. Dies ist empfehlenswert, um die Datenmenge zu verkleinern. Je nach Léschung kon-
nen nach dem Ldschprozess keine Details mehr angezeigt werden.
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11 Drucken vor dem Jahresabschluss

11.1 Was muss gedruckt werden vor dem Jahresabschluss?

11.1.1 Auftragsbearbeitung

Alle Druckpendenzen mit Fibu-Belegdatum Kkleiner als das neue Sperrdatum muissen ausge-
druckt werden.

11.1.2 Fakturierung AbaWorX

Ausdruck ist fakultativ.

11.1.3 Debitorenbuchhaltung
e Rechnungsjournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 16)
e Zahlungsjournal nach Datum (Programm 26)
e Kontoausziige (Programm 32)
e OP-Liste detailliert per Abschlussdatum (Programm 143)

e Die definitiven MWST-Abrechnungen, sofern diese nicht in der Finanzbuchhaltung aus-
gegeben werden.

@) Hinweis
Wird in diesem Mandanten keine ABACUS-Finanzbuchhaltung gefiihrt, missen samtliche
Verbuchungsprotokolle der verbuchten Rechnungen und Zahlungen vollstandig ausgedruckt

sein. Kopien der Verbuchungsprotokolle kdnnen im Programm 191 und Programm 291 aus-
geben werden.

11.1.4 Kreditoren
e Fakturajournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 16)
e Uberweisungsjournal nach Datum (Programm 26)
e Kontoausziige (Programm 32)
e OP-Liste per Abschlussdatum (Programm 14)

e Samtliche Verbuchungsprotokolle der verbuchten Fakturen und Zahlungen missen voll-
standig ausgedruckt sein.

e Die definitiven MWST-Abrechnungen, sofern diese nicht in der Finanzbuchhaltung aus-
gegeben werden.
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11.1.5 Lohn
e Jahrestotal AHV/SUVA Uber alle Mitarbeiter mit Rekapitulation (Programm 2933)
e Manuelle Korrekturen Jahresdaten Lohnarten (Programm 281)
e Manuelle Korrekturen Jahresdaten Basen (Programm 282)
e AHV-Lohnbescheinigung (Programm 2911, Liste A)

e AHV-befreite Personen / Lohnsummen zur AHV-Lohnbescheinigung (Programm 2911,
Liste B)

e Aufrechnung von Netto-Lohnsummen in der AHV/SUVA-Lohnbescheinigung (Programm
2911, Liste C)

e SUVA/UVG-Abrechnung (Programm 2921)
e FAK-Abrechnung (Programm 294)
¢ Quellensteuer-Abrechnung (Programm 295)
e Lohnausweise (je nach Kanton nur alle zwei Jahre) (Programm 2974)
e Fibu-Buchungsbeleg (monatlich) (Programm 192)
11.1.6 Anlagenbuchhaltung
e Anlagenjournal sortiert nach Buchungsdatum (Programm 151)
e Anlagenkontenblatt (Programm 22)

e Anlagenspiegel (Programm 36)
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11.1.7 Finanzbuchhaltung/Kostenrechnung

Jahresjournal nach Buchungsnummer (Programm 15)

Kontoausziige (Programm 22) mit und ohne Zusatzjournal. Bei der Verwendung der Ne-
benblicher Debitoren/Kreditoren sollte der Kontoauszug mit den Details der Nebenbi-
cher ausgegeben werden (hach einem Abschluss der Debitoren/Kreditoren mit Loschen
der erledigten Belege kdnnen im Fibu-Kontoauszug keine Details mehr angezeigt wer-
den).

Ausfihrliche Bilanz (Programm 31) mit und ohne Zusatzjournal

Definitive MWST-Abrechnungen der abzuschliessenden Periode (Programm 532)

Auf Wunsch kann fur die Revision auch das Journal P, welches samtliche Korrekturen in
der Finanzbuchhaltung aufzeigt, im Programm 15 ausgedruckt werden. Alternativ dazu

kann auch das Journal des Hauptbuches mit der Option "Korrekturen zeigen" ausge-
druckt werden.

Q Information Archivierung

ABACUS bietet die Mdglichkeit einer integrierten Archivierung mit der Moglichkeit, die Daten
auf CD/DVD auszulagern. Mehr dazu bei Ihrem ABACUS-Héndler oder direkt unter
www.abacus.ch.

Fur die Richtigkeit und Vollstandigkeit obiger Angaben kann keine Haftung tbernommen wer-

den.
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